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OPCINA RIBNIK
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 406-04/22-01/2
URBROJ: 2133-21-01-22-1
Ribnik, 31. svibnja 2022. g.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine™ broj 120/16) i
¢lanka 31. Statuta Opéine Ribnik (Glasnik Karlovacke zupanije br. 18/13, 17/16, 04/18, 21/20,
19/21 i1 13/22), Opcinsko vijece Opcine Ribnik na 6. sjednici odrzanoj dana 31. svibnja 2022.
godine, donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu
radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Odredbe Zakona 0 javnoj nabavi o sukobu interesa na odgovaraju¢i nacin se primjenjuju u
postupcima jednostavne nabave koji se provode temeljem ovog Pravilnika.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ove Odluke, Narucitelj je obvezan poticati trziSno nadmetanje
gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u
postupku nabave te transparentnost postupaka. Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ove
Odluke na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje
proracunskih sredstava.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:



1. Ograniceno prikupljanje ponuda,
2. lIzravno ugovaranje.

Clanak 4.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Narucitelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz
poziva na dostavu Ponuda.
Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna te za
nabavu, radova Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, a
manja od 500.000.00 kuna.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, u pravilu
elektroniCkom poStom ili se moZe uputiti putem ovlaStenog pruzatelja postanskih usluga ili
druge odgovarajuce kurirske sluzbe ili faxom.
Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga ¢lanka, dodatno se moze objaviti i na web stranici
Op¢ine Ribni.

Clanak 5.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Narucitelj izdaje narudZzbenicu ili sklapa ugovor

s jednim gospodarskim subjektom.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena

vrijednost bez PDV-a manja od 70.000,00 kuna.

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu

elektroni¢kom postom.

Iznimno od odredbe stavka 2. ovog ¢lanka, ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim

ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova Cija je

procijenjena vrijednost bez PDV-a veca od 70.000,00 kn u slijede¢im sluc¢ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih strucnih znanja 1
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sli¢no),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena ni jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- zurne nabave kako bi se na vrijeme mogla pravdati namjenska sredstva dobivena od
Ministarstava, Zupanije i druga namjenska sredstva,

- zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenja ugovora, osim u sluc¢ajevima iz stavka
4. ovoga ¢lanka za sklapanje ugovora daje Opc¢insko vijece na temelju obrazlozenog prijedloga.



Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave iznad 70.000,00 kuna zapocinje donosenjem Odluke o pocetku
postupka jednostavne nabave, koja se sastoji od: naziva predmeta nabave, rednog broja predmeta
nabave u Planu nabave, procijenjene vrijednosti nabave, iznosa planiranih sredstava (s PDV-om)
i izvora planiranih sredstava (pozicija i konto prora¢una), podataka 0 osobama koje provode
postupak, podataka o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude, ostali podaci.
Iznimno, Odluka iz prethodnog stavka ne mora sadrzavati redni broj predmeta nabave iz Plana
nabave te izvor planiranih sredstava (pozicija i konto proracuna), ali odabir ponuditelja ne moze
se izvrSiti dok se za planirani postupak ne osiguraju sredstva.

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iznad 70.000,00 kuna provode ovlasteni
predstavnici narucitelja koje imenuje odgovorna osoba narucditelja internim aktom, te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave. Ovlasteni predstavnici naruditelja mogu
biti 1 druge osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim
postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su:
- priprema postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna: dogovor
oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje
ponuda, tehniCkih specifikacija, ponudbenih troSkovnika i1 ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu,
- provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna: slanje
Poziva i objava Poziva za dostavu ponuda na web stranici naruditelja i/ili web stranicama servisa
za javno nadmetanje, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnhika o otvaranju ponuda,
pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog odabira najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iznad 70.000,00 kuna moraju sudjelovati
najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika koje imenuje Op¢inski nacelnik.
Op¢inski nacelnik moZe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima nabave iz
¢lanka 3. ovog Pravilnika za pripremu i provedbu postupka nabave imenovati osobu koja ima
vazeci certifikat u podruc¢ju javne nabave.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.



Clanak 9.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine
valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja jamstva za uredno
Ispunjenje ugovora,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za sluc¢aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnhovi jamstva ili s
naslova naknade Stete,

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude naruditelj odredio, ponuditelj moze dati
novcani polog u trazenom iznosu.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 5%
procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od
roka valjanosti ponude. Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude,
narucitelj mora traziti njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.
Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon
zavrsetka postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

Clanak 10.

Ponude u postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda dostavljaju se u pravilu na e-mail Opcine
Ribnik, a moze i neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili
druge odgovarajuce kurirske sluzbe. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu
nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, 0sim u slu¢aju
Zurne nabave.

Clanak 11.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude prema
kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog Opc¢inskom nacelniku za odabir najpovoljnije
ponude.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska pojedina
jedini¢na cijena Sto dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja
usluga koji su predmet nabave, narucitelj moze odbiti takvu ponudu. Kod ocjene cijena narucitel]
uzima u obzir usporedne iskustvene i trziSne vrijednosti te sve okolnosti pod kojima ¢ée se
izvrSavati odredeni ugovor o nabavi. Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovoga ¢lanka narucitelj
mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti obja$njenje s podacima 0 sastavnim elementima
ponude koje smatra bitnim za izvrSenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od
dana primitka zahtjeva.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin u
roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi
odreden duzi rok.

Obavijest o poniStenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.



Clanak 12.

U pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda te u pozivu za sklapanje ugovora izravnom
pogodbom iz ¢lanka 5. stavka 4., ovog Pravilnika, obvezno se navodi detaljan opis predmeta
nabave te svi zahtjevi 1 uvjeti vezani za predmet nabave, Kriteriji koji ¢e se primjenjivati za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove =za iskljucenje, kriteriji za odabir
gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za
izvrSenje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom
subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude.

Clanak 13.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda,
osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su:
kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

Ako se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, narucitelj mora u pozivu za dostavu ponuda
navesti relativni znacaj koji pridaje svakom pojedinom kriteriju. Ti se znacaji mogu izraziti
odredivanjem raspona s odgovarajuom maksimalnom razlikom. Ako prema misljenju
narucitelja, iz dokazivih razloga, nije moguce navesti relativni znacaj kriterija, javni narucitelj
mora navesti sve kriterije po redoslijedu od najvaznijeg do najmanje vaznog. Ako se odabire
ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji za odabir ne smiju biti diskriminiraju¢i i moraju biti
povezani s predmetom nabave.

Clanak 14.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti 0 odabiru ponude svim ponuditeljima.

Sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (NN 94/2018) Op¢ina
Ribnik obavezna je zaprimati i placati iskljuc¢ivo eRacune koji su u skladu s EU normama.

Clanak 15.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Op¢inski nacelnik obvezan je kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

Clanak 16.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
web stranici Opc¢ine Ribnik - Javna nabava.



Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka
jednostavne nabave KLASA:406-01/17-01/2, URBR0J:2133/21-01-17-2, od 01.08.2017. godine
(Glasnik Karlovacke zupanije br.26/17)

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine
Ribnik" te ¢e se objaviti na web stranici Opc¢ine Ribnik.

PREDSJEDNICA OPCINSKOG VIJECA
GABI TOMASIC



