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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA RIBNIK
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 406-01/17-01/02
UR-BROJ: 2133/21-01-17-2
U Ribniku, dana 1. kolovoza 2017. godine

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) i ¢lanka 31. Statuta
Opc¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke zupanije broj 18/13 i 17/16), Opéinsko vije¢e Opéine Ribnik
na 2. redovnoj sjednici odrzanoj dana 1. kolovoza 2017. godine, donijelo je

PRAVILNIK
o provodenju postupaka
jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje
od 200.000,00 kuna bez PDV-a, te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje
od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u nastavku teksta: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje
Zakon o javnoj nabavi, uzimajuci u obzir nacela javne nabave te moguénost primjene elektronickih
sredstava komunikacije.
O sukobu interesa u postupcima jednostavne nabave koji se provode temeljem ovog Pravilnika na
odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa koji ureduju
podrucje sukoba interesa.
IL. PREDMET NABAVE
Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.



U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time i za
izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja
predmeta nabave 1 sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu
ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave, ukoliko je primjenjivo. IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), uklju¢ujuéi sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora.
111 POKRETANIJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Opcine Ribnik je Op¢inski
nacelnik.

Postupke jednostavne nabave roba, radova i usluga provodi Stru¢no povjerenstvo od tri (3) ¢lana
koje Rjesenjem imenuje Opcinski nacelnik.

Stru¢no povjerenstvo priprema i provodi postupak nabave, otvara ponude, vrsi pregled i ocjenu
ponuda. Clanovi Struénog povjerenstva za svoj rad odgovaraju Op¢inskom nacelniku.

Clanovi Stru¢nog povjerenstva ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u podruéju javne nabave.
Clanak 4.
Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska
sredstva za predmet nabave 1 da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave 20.000,00 kuna
ili viSe bez PDV-a, uvrsten u Plan nabave za proracunsku godinu.
Plan nabave 1 sve njegove kasnije promjene donosi Op¢inski nacelnik. Plan nabave i sve njegove
kasnije promjene objaviti ¢e se na internetskim stranicama Op¢ine Ribnik www.ribnik.hr.
IV.  POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANIJE
OD 20.000,00 KUNA BEZ PDV-a
Clanak 5.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez PDV-a provodi
se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju jedne ili viSe primljenih

ponuda.

Narudzbenica sadrzi sve bitne elemente ugovora, a potpisuje ju Op¢€inski nacelnik.


http://www.ribnik.hr/

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJE VRIJEDNOSTI OD 20.000,00
KUNA BEZ PDV-a, A MANJE OD 200.000,00 KUNA BEZ PDV-a ZA ROBE I
USLUGE, ODNOSNO MANIJE OD 500.000,00 KUNA BEZ PDV-a ZA RADOVE

Clanak 6.

Poziv za dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna bez PDV-a, a manje
od 200.000,00 kuna bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a za
radove, upucuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica,
kopija izvjesca o uspjesnom slanju telefaksom, izvjesce o procitanoj elektronickoj posti i sl.).

VI.  SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 7.
Poziv za dostavu ponuda minimalno sadrzi naziv i adresu narucitelja, naziv i adresu potencijalnog
ponuditelja, ukoliko se Poziv na dostavu ponude Salje gospodarskom subjektu po izboru, opis
predmeta nabave, rok za dostavljanje ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti, nacin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija
ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, broj telefona i elektronicku adresu osobe za
kontakt.
Clanak 8.
Narucitelj u Pozivu za dostavu ponude moze odrediti osnove za isklju¢enje i1 uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave o procijenjenoj
vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuci nacin odredbe vaze¢eg Zakona o javnoj nabavi.
VII. NACIN IROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 9.

Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu za dostavu ponude.

Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o slozenosti predmeta nabave kako bi se omogucilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz Poziva za dostavu ponude.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tri radna dana.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem
poste preporucenom posStanskom posiljkom na adresu narucitelja Opc¢ina Ribnik, Ribnik 4/a, Ribnik,
47271 Netreti¢, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti nazna¢en naziv i adresa ponuditelja te naziv
predmeta nabave s naznakom ,,NE OTVARAIJ*.

Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku (elektronickom postom, telefaksom 1
slicno), moraju se osigurati uvjeti za ocuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.



Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratiti ¢e se neotvorena ponuditelju.

Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave, a
izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to narucitelj zatrazi.

VIII. OTVARANIE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 10.
Otvaranje ponuda je javno.

Otvaranje ponuda zapocinje na nazna¢enom mjestu i u naznaceno vrijeme, istodobno s istekom roka
za dostavu ponuda.

Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana Stru¢nog povjerenstva.
Javnom otvaranju ponuda mogu prisustvovati ovlasteni predstavnici ponuditelja.

O javnom otvaranju ponuda sastavlja se Zapisnik o javnom otvaranju ponuda koji se odmah urucuje
svim ovlastenim predstavnicima ponuditelja nazonim na javnom otvaranju ponuda, a ostalima na
pisanih zahtjev.

Zapisnik o javnom otvaranju ponuda mora sadrzavati podatke o ponuditeljima, nazivu predmeta
nabave, evidencijskom broju nabave, navodu o danu slanja Poziva za dostavu ponuda, navodu o
roku za dostavu ponuda, datum 1 sat pocetka postupka otvaranja ponuda, imena i prezimena nazo¢nih
¢lanova Stru¢nog povjerenstva, imena 1 prezimena ovlastenih predstavnika ponuditelja, cijena
ponuda bez PDV-a i cijena ponuda sa PDV-om, naznaku je li ponuda potpisana, primjedbe nazo¢nih
¢lanova Stru¢nog povjerenstva 1 ovlaStenih predstavnika ponuditelja na postupak javnog otvaranja,
ako ih ima, datum i sat zavrSetka postupka otvaranja ponuda, potpis nazo¢nih ¢lanova Stru¢nog
povjerenstva 1 nazo¢nih ovlastenih predstavnika ponuditelja.

Clanak 11.

Struc¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

O postupku pregleda i ocjene ponuda u slucaju nabava iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika, sastavlja se
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati podatke o ponuditeljima,
utvrdivanje da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima
ponuda odstupa od trazenog, cijenu svake ponude, rokove 1 ostale bitne uvjete navedene u ponudi te
podatke o odabranom ponuditelju kao i razloge odabira odnosno ponistenja postupka.

Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz
Poziva na dostavu ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi prijedlog odgovornoj osobi Op¢inskom nacelniku za
donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.



IX.  KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i drugi
kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne znacajke, ekoloske znacajke, operativni troskovi, kvalifikacije 1 iskustvo osoblja, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.
X. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU
Clanak 13.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, odgovorna osoba
narucitelja Op¢inski nacelnik, donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za

odabir ponude.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj
¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, dostavlja
se ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku na dokaziv nac¢in (dostavnica, povratnica, kopija
1zvjesc¢a o uspjesnom slanju telefaksom, izvjes¢e o procitanoj elektronickoj posti i sl.), nakon cega
se stjeCu uvjeti za potpisivanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

XI.  DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU

Clanak 14.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

XII.  SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 15.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja sadrzi sve
bitne elemente ugovora.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez PDV-a, u pravilu se izdaje
narudZzbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna bez PDV-a i viSe, u pravilu se
sastavlja ugovor o jednostavnoj nabavi.



XIII. IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 16.

Iznimno, izvan postupanja utvrdenog u poglavlju V. ovog Pravilnika, a ovisno o prirodi predmeta
nabave i razini trziSnog natjecanja, nabava radova, roba i usluga moze se provesti Pozivom za
dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru i to u slijede¢im sluc¢ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, javnobiljeznicke usluge, odvjetnicke usluge,
informaticke, konzervatorske usluge, usluge vjeStaka i druge specijalisticke usluge,
tehnicki razlozi i slicno),

- nabave knjiga, strucne literature, Casopisa, reprezentacije i sl.

- kada zbog razloga povezanih sa zaStitom isklju¢ivih prava ugovor moze izvrsiti samo
odredeni ponuditelj,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost.

XIV. EVIDENCIJA UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.

Evidencija sklopljenih ugovora jednostavne nabave vodi se u Registru ugovora o javnoj nabavi i
okvirnih sporazuma.

Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma vodi se pri Jedinstvenom upravnom odjelu
Op¢ine Ribnik i objaviti ¢e se na internetskim stranicama Op¢ine Ribnik www.ribnik.hr.
XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka javne nabave
bagatelne vrijednosti (,,Glasnik Karlovacke Zupanije* broj 15/14).

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,Glasniku Karlovacke zupanije®.
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik te sve njegove kasnije promjene objaviti ¢e se na internetskim stranicama Opcine

Ribnik www.ribnik.hr.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA:
Nikola Dolinar
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