ZAPISNIK
sa 22. redovne sjednice
Opéinskog vije¢a Opcine Ribnik
odrzane dana 30. oZujka 2016. godine

Pocetak sjednice u 19:10 sati.

NAZOCNI VIJECNICT: Nikola Dolinar

Ivan Jarmek

Marijan Bert

Drazen Jarnevic¢

Mladen Klemenci¢

Dario Golubi¢ - dosao u 19:28 na 1. to¢ku dnevnog reda

ODSUTNI VIJECNICI: Zeljko Jaksa

Sjednici prisustvuje:  Zeljko Car, Opéinski nagelnik

Sjednici prisustvuje, na vlastiti zahtjev, gradanin gosp. Davor Priselac.

Predsjednik Opcinskog vije¢a, gosp. Nikola Dolinar, utvrdio je da je prisutno 5 (pet) vije¢nika od
ukupno 7 (sedam) i da ¢e sve odluke koje donese Opéinsko vije¢e Opcine Ribnik biti
pravovaljane.

Predsjednik Op¢inskog vijeca, gosp. Nikola Dolinar, predloZzio je slijedeci

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

DNEVNI RED:
Usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.
Aktualni sat.
Donosenje GodiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju Proracuna Opcine Ribnik za razdoblje od
01. sijecnja do 31. prosinca 2015. godine.
Donosenje Zakljucka o prihvacanju Izvjesc¢a o izvrSenju Programa gradnje objekata i
uredaja komunalne infrastrukture za 2015. godinu.
Donosenje Zaklju¢ka o prihvacanju IzvjeS¢a o izvrSenju Programa odrzavanja
komunalne infrastrukture za 2015. godinu.
Donosenje Izvjes¢a o izvrSenju Plana gospodarenja otpadom Op¢ine Ribnik za 2015.
godinu.
Donosenje Odluke o pocetku postupka bagatelne nabave, kapitalni projekt ,,Obnova
biciklisti¢ke staze Zeleno srce®, NIZP-9, redni broj 9. iz Plana nabave.
DonoSenje Pravilnika o zaStiti arhivskog i registraturnog gradiva Opc¢ine Ribnik s
Posebnim popisom.
Donosenje Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o komunalnoj naknadi.

10) Donosenje Odluke o rasporedivanju sredstava iz Proracuna Opéine Ribnik za redovito

godisnje financiranje politi¢kih stranaka u 2016. godini.

11) Donosenje Analize stanja sustava civilne zaStite na podru¢ju Opéine Ribnik u 2015.

godini.

12) Donosenje Smjernica za organizaciju i razvoj sustava civilne zaStite na podrucju

Op¢ine Ribnik za razdoblje 2016. — 2019. godina.

13) Pitanja i prijedlozi.



Opéinski naéelnik gosp. Zeljko Car predloZio je dopunu dnevnog reda sa slijede¢om to¢kama:
1) Zakljucak - sistematizacija radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu.
2) Odluka o koriStenju nerazvrstanih cesta i Sumskih vlaka na podru¢ju Opéine Ribnik.

Predsjednik Op¢inskog vije¢a gosp. Nikola Dolinar dao je dnevni red na glasanje.

S obzirom na dopunu predlozenog dnevnog reda, isti je usvojen sa 5 (pet) glasova ,,za“ slijede¢im
redoslijedom:

1) Usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

2) Aktualni sat.

3) Donosenje Godisnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna Opcine Ribnik za razdoblje od
01. sijecnja do 31. prosinca 2015. godine.

4) Donosenje Zakljucka o prihvacanju Izvjes¢a o izvrSenju Programa gradnje objekata i
uredaja komunalne infrastrukture za 2015. godinu.

5) Donosenje Zaklju¢ka o prihvaéanju IzvjeSéa o izvrSenju Programa odrZavanja
komunalne infrastrukture za 2015. godinu.

6) Donosenje Izvjesca o izvrSenju Plana gospodarenja otpadom Opcine Ribnik za 2015.
godinu.

7) Donosenje Odluke o pocetku postupka bagatelne nabave, kapitalni projekt ,,Obnova
biciklisti¢ke staze Zeleno srce, NIZP-9, redni broj 9. iz Plana nabave.

8) Donosenje Pravilnika o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva Opcine Ribnik s
Posebnim popisom.

9) Donosenje Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o komunalnoj naknadi.

10) Donosenje Odluke o rasporedivanju sredstava iz Proracuna Op¢ine Ribnik za redovito
godisnje financiranje politickih stranaka u 2016. godini.

11) Donosenje Analize stanja sustava civilne zastite na podru¢ju Opéine Ribnik u 2015.
godini.

12) Donosenje Smjernica za organizaciju i razvoj sustava civilne zaStite na podruéju
Op¢ine Ribnik za razdoblje 2016. — 2019. godina.

13) Zakljucak - sistematizacija radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu.

14) Odluka o koriStenju nerazvrstanih cesta i Sumskih vlaka na podru¢ju Opéine Ribnik.

15) Pitanja i prijedlozi.

Predsjednik Opcinskog vije¢a, gosp. Nikola Dolinar, upoznao je vijeénike sa zahtjevom gosp.
Davora Priselca da mu se omoguci prisustvovanje sjednici Op¢inskog vijeca kako bi iznio problem
i ponudio rjeSenje problema sa psima u zgradi ambulante na adresi Ribnik 7a. Gosp. Priselcu isto
je 1 omoguceno tako da je predsjednik Opcinskog vijeca, prije pocetka sjednice, dao rije¢ gosp.
Davoru Priselcu.

Gosp. Davor Priselac zahvalio je §to mu je omoguceno iznosSenje problema na sjednici Opc¢inskog
vije¢a. Naime, gosp. Priselac nezadovoljan je jer ve¢ osam mjeseci nije rijeSen problem pasa gde.
Nives Karlovac koja iste drzi u stanu u Ribniku 7a. Takoder, isti¢e kako ima sve dokaze i dopise
nadleznih institucija da je Opc¢ina duZna rijesiti njegov problem.

Gosp. Priselac zahtjeva da se:

1. donese ku¢ni red 1

2. osigura komunalni redar,

te zahtjeva od Opc¢inskog nacelnika da mu odgovori u kom roku ¢e to biti rijeSeno, s obzirom da
ima dijete sa posebnim potrebama.

Opéinski nadelnik gosp. Zeljko Car odgovorio je kako je dosadasnjim radnjama poduzeo slijedece:
odlukom o uvjetima i nacinu drzanja kuénih ljubimaca, regulirano da u krSenju odredbi iste
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postupa veterinarska inspekcija, za $to se ispostavilo da nije u skladu sa novim zakonom. Zatim se
htjelo radno mjesto komunalnog radnika dopuniti sa ovlastima komunalnog redara §to nije moguce
jer je komunalni radnik namjeStenik. Sa komunalnim redarom Grada Ozlja htio se zakljuciti
ugovor o djelu za rjeSavanje problema sa psima, pa je procelnica Grada Ozlja zatrazila miSljenje
Ministarstva uprave koje nije do danas doSlo. Nacelnik istiCe kako je veterinarska inspekcija
nadlezna postupati kada se drzi viSe zenki, pa je zatrazeno postupanje veterinarske inspektorice
Brankice Capek. Nacelnik je rekao kako je gdi. Nives Karlovac ponudio da opéina snosi trosak
postavljanja ograde u naselju Obrh uz uvjet da makne pse iz Ribnika, §to je ista nacelno i
prihvatila, ali se nije obavezala da ne¢e dovoditi pse u stan u Ribnik jer u stanu drzi samo bolesne
pse koji trebaju posebnu njegu. Tako da je 14.3.2016. upuéen prijedlog gdi. Nives Karlovac da
potiSe obavezu da ¢e pse iz Ribnika preseliti u Obrh, a da ¢e opéina za bolesne pse ograditi
posebnu prostoriju u kojoj ¢e postojati bolji uvjeti drzanja. Na ovaj prijedlog jo$§ nije stigao
odgovor. Nadalje, Op¢inski nacelnik smatra ako se ne postigne dogovor, trebati ¢e postupati po
drugim kanalima odnosno napraviti rekonstriuranje Jedinstvenog upravnog odjela koji ¢e se moci
baviti primarnim poslovima.

Gosp. Davor Priselac dao je rok od tri tjedna (do 20.4.), da se donese kuéni red i da komunalni

redar postupi, u protivnom ¢e se obratiti dje¢joj pravobraniteljici, zdravstvenoj inspekciji i krim
policiji.

Ad.1.) Usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

Na pocetak ove 1. tocke Dnevnog reda stigao je vijeénik gosp. Dario Golubi¢.
Predsjednik Op¢inskog vijeca, gosp. Nikola Dolinar, utvrdio je da je prisutno 6 (Sest) vije¢nika

od ukupno 7 (sedam) i da ¢e sve odluke koje donese Opcinsko vije¢e Opcine Ribnik biti
pravovaljane.

Sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je
ODLUKA

Usvaja se zapisnik sa prethodne sjednice.

Ad.2.) Aktualni sat.

Opc¢inski nacelnik upoznao je vije¢nike da je bila inspekcija nadzora zastite okolisa, $to je dobro
proslo s obzirom da smo nabavili mobilno reciklazno dvoriste. Isto je tvrtka Azelija eko d.o.o.
upisala u Ocevidnik reciklaznih dvorista, nakon cega slijedi obuka osobe koja ¢e preuzimati otpad
i MRD ée uskoro poéeti sa radom. Javna rasvjeta u Martinskom Vrhu je izgradena. Sinteraj je
pozvan kako bi uhvatio i zbrinuo dva psa iza pok. Ljube Sauerwein (jedan je uhvacen, a drugi se
nalazi kod gde. Nives Karlovac). Nacelnik konstatira da se gda. Nives Karlovac ponasa kao da drzi
azil. Nadalje, nacelnik istice kako su na nerazvrstane ceste postavljeni znakovi zabrane za vozila
iznad 10 t. Odrzana su dva predavanja i to na temu program gospodarenja Sumama
Sumoposjednika za gospodarsku jedinicu ,,Jurovo-Grice* te predavanje na temu energetske obnove
obiteljskih kuca. Hrvatske vode ocistile su potok Dednjak. HEP ¢e raditi novu trafostanicu u
Drenovici Lipnickoj, pa je bilo problema oko potpisivanja suglasnosti za postavljanje el. stupova
na privatno zemljiSte. Opcinski nacelnik isti¢e kako je zajedno sa referenticom Ivanom Jarmek
napisao projekt modernizacije nerazvrstanih cesta za 206. godinu (cca 2 km).



Stigao je prijedlog uredenja UPU Ribnik. Op¢inski nacelnik ispitao je uvjete za djecji vrti¢ te
istakao kako niti Kamanije niti Zakanje nemaju jaslice za djecu do 3 godine starosti. U Kamanju je
odgajateljica vlasnica obrta. Smatra kako je za Opéinu Ribnik jedino moguce da ima dadilju, s
time da bi se trebao znati siguran broj djece, osigurati prostor te educirati zenu koja bi bila dadilja.
Da bi djelatnost dadilje bila isplativa treba imati desetoro djece, cijena grubo 2.000,00 kn po
djetetu, s time da opcina sufinancira polovicu cijene.

Ad.3.) Donosenje GodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna Opcine Ribnik za razdoblje od
01. sijecnja do 31. prosinca 2015. godine.

Referentica Ivana Jarmek ukratko je obrazlozila Godisnji izvjestaj o izvrSenju Proracuna za 2015.
godinu.

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je

ODLUKA

Na temelju ¢lanaka 110. stavak 2. Zakona o prora¢unu (“Narodne novine” broj
87/08, 136/12 1 15/15), ¢lanka 3., ¢lanka 4. i1 ¢lanka 16. stavak 2. Pravilnika o
polugodiSnjem i godiSnjem izvjestaju o izvrSenju proracuna (,,Narodne novine* broj
24/13) 1 c¢lanka 31. Statuta Opcine Ribnik (“Glasnik Karlovacke Zupanije” broj
18/13), Opcinsko vijece Opcine Ribnik na 22. redovnoj sjednici odrZzanoj dana 30.
ozujka 2016. godine, donijelo je

GODISNJI 1IZVJESTAJ
O IZVRSENJU PRORACUNA OPCINE RIBNIK
ZA 2015. GODINU
1. OPCI DIO
l.
Donosi se Izvjes¢e o izvrSenju Proracuna Opcine Ribnik za razdoblje od 01. sijecnja
do 31. prosinca 2015. godine, koje sadrzi:

- ukupno ostvarene prihode/primitke u 2015. godini 2.342.903,87 kuna
- visak prihoda iz 2014. godine 211.262,47 kuna

sveukupno 2.554.166,34 kuna
- ukupno izvrSene rashode/izdatke u 2015. godini 1.861.051,51 kuna
- placeni rashodi i izdaci u 2015. godini 1.749.782,17 kuna
- stanje na ziro-racunu i u blagajni 01.01.2015. godine 305.764,54 kuna
- stanje na zZiro-racunu i u blagajni 31.12.2015. godine 898.886,24 kuna
- viSak prihoda raspoloZiv u sljede¢em razdoblju 693.114,83 kuna

- nepodmirene obveze iz 2014. godine
na dan 31.12.2015. godine 0,00 kuna



- nepodmirene obveze na dan 31.12.2015. godine

nastale tijekom 2015. godine 205.771,41 kuna
sveukupno 205.771,41 kuna
- nenaplacena potrazivanja na dan 31.12.2015. godine 447.702,62 kuna

- imovina = izvori vlasniStva na dan 31.12.2015. godine 17.439.772,01 kuna

Ad.4.) DonoSenje Zakljucka o prihvaéanju Izvje$éa o izvrSenju Programa gradnje objekata i
uredaja komunalne infrastrukture za 2015. godinu.

Op¢inski nacelnik podnio je Izvjesée o izvrSenju Programa gradnje objekata i uredaja komunalne
infrastrukture na podruc¢ju Op¢ine Ribnik za 2015. godinu.

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je
ODLUKA

Na temelju ¢lanka 30. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine* broj 26/03
—prociséeni tekst, 82/04, 110/04, 178/04, 38/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11, 144/12, 94/13,
153/13, 147/14 1 36/15) 1 ¢lanka 31. Statuta Opc¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke zupanije* broj
18/13), Op¢insko vije¢e Opéine Ribnik na 22. redovnoj sjednici odrzanoj 30. ozujka 2016. godine,
donijelo je

ZAKLJUCAK
o prihvacanju
Izvje$éa o izvrSenju
Programa gradnje objekata i
uredaja komunalne infrastrukture
na podrucju Opcine Ribnik
za 2015. godinu

Clanak 1.
Prihvaca se IzvjeS¢e Opcinskog nacelnika Opcine Ribnik o izvrSenju Programa gradnje
objekata i uredaja komunalne infrastrukture na podruc¢ju Op¢ine Ribnik za 2015. godinu, KLASA:
400-05/16-01/01, UR-BROJ: 2133/21-01-16-7 od 1. ozujka 2016. godine.

Clanak 2.

Izvjes¢a o izvrSenju Programa gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture na
podruc¢ju Op¢ine Ribnik za 2015. godinu iz ¢lanka 1. sastavni je dio ovog Zakljucka.

Clanak 3.

Ovaj Zakljucak objaviti ¢e se u ,,Glasniku Karlovacke zupanije*.



Ad.5.) DonoSenje Zakljucka o prihvacanju IzvjeSéa o izvrSenju Programa odrzavanja
komunalne infrastrukture za 2015. godinu.

Op¢inski nacelnik podnio je Izvjeséa o izvrSenju Programa odrzavanja komunalne infrastrukture
na podruc¢ju Op¢ine Ribnik za 2015. godinu.

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je
ODLUKA

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine* broj 26/03
—procisceni tekst, 82/04, 110/04, 178/04, 38/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11, 144/12, 94/13,
153/13, 147/14 1 36/15) 1 ¢lanka 31. Statuta Op¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke zupanije broj
18/13), Opc¢insko vije¢e Opcine Ribnik na svojoj 22. redovnoj sjednici odrzanoj 30. ozujka 2016.
godine, donijelo je

ZAKLJUCAK
o prihvacanju
IzvjeSéa o izvrSenju
Programa odrZavanja
komunalne infrastrukture
na podrucju Opéine Ribnik
za 2015. godinu

Clanak 1.

Prihvaca se IzvjeS¢e Opcinskog nacelnika Opcine Ribnik o izvrSenju Programa odrzavanja
komunalne infrastrukture na podru¢ju Op¢ine Ribnik za 2015. godinu, KLASA: 400-05/16-01/01,
UR-BROJ: 2133/21-01-16-8 od 1. ozujka 2016. godine.

Clanak 2.

Izvjes€a o izvrSenju Programa odrZavanja komunalne infrastrukture na podrucju Opcine
Ribnik za 2015. godinu iz ¢lanka 1. sastavni je dio ovog Zakljucka.

Clanak 3.

Ovaj Zakljuc€ak objaviti ¢e se u ,,Glasniku Karlovacke Zupanije*.

Ad.6.) DonoSenje IzvijeS¢a o izvrSenju Plana gospodarenja otpadom Opéine Ribnik za 2015.
godinu.

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za*, donesena je

ODLUKA

Na temelju Clanka 20. stavak 1. Zakona o odrzivom gospodarenju otpadom (,,Narodne
novine* broj 94/13) i Clanka 31. Statuta Opc¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke Zupanije* broj
18/13), Op¢insko vije¢e Opcine Ribnik na svojoj 22. redovnoj sjednici odrzanoj dana 30. ozujka
2016. godine, donijelo je



1ZVJESCE O IZVRSENJU PLANA
GOSPODARENJA OTPADOM OPCINE RIBNIK
ZA 2015. GODINU

Plan gospodarenja otpadom Op¢ine Ribnik Opc¢insko Vije¢e Opcine Ribnik usvojilo je na
12. sjednici odrzanoj dana 16.09.2010. godine te je isti objavljen u ,,Glasniku Karlovacke
Zupanije* broj 35/10.

Plan je propisao slijede¢e osnovne mjere sustavnog provodenja ciljeva i nacela:

1. Mjere odvojenog prikupljanja komunalnog otpada.

2. Mjere za ukljudivanje svih domacdinstava u sustav organiziranog odvoza komunalnog
otpada.

3. Mjere za upravljanje i nadzor odlagaliSta otpada.

Slijedi prikaz u€injenog prema usvojenim mjerama:
1. Mjere odvojenog sakupljanja komunalnog otpada

Sakupljanje i zbrinjavanje komunalnog otpada povjereno je, Odlukom o obaveznom odvozu smeca
("Glasnik Karlovacke zupanije" broj 12/2001), javnom poduzecu ,, Komunalno Ozalj* d.o.o0. iz
Ozlja. Odlukom Opc¢inskog vije¢a, KLASA: 363-05/14-01/01, UR-BROJ: 2133/21-01-14-4 od
30.12.2014. godine, skupljanje, odvoz i zbrinjavanje komunalnog otpada sa podrucja opéine
Ribnik povjereno je tvrtki AZELIJA EKO d.o.0. iz Ozlja, Kolodvorska cesta 29, OIB:
48386413757, kao pravnom slijedniku podijeljenog komunalnog poduzeca ,,Komunalno Ozalj*
d.o.o., te je dana prethodna suglasnost na Cjenik komunalnih usluga skupljanja, odvoza i
zbrinjavanja komunalnog otpada.

Sva kucanstva imaju plasticne posude za otpad zapremnine 240 | nabavljene putem Fonda za
zaStitu okoliSa 1 energetsku ucinkovitost (ukupno 245 komada). Vec¢i poslovni subjekti imaju
zatvorene kontejnere zapremnine 500 | (ukupno 4).

Postavljeni su zeleni otoci na Cetiri lokacije: Ribnik, Skradsko Selo, Grice 1 Veseli¢i za odvojeno
sakupljanje otpada i to: komunalni otpad, limenke, pet ambalaza, staklo 1 papir. Na groblju u
Lipniku postavljeno je Sest kontejnera od po 500 1 za odlaganje otpada sa grobova i jedan
kontejner zapremine 500 | za lampione. Na groblju u Gornjoj Stranici postavljen je otvoreni
kontejner zapremnine 2.500 .

Op¢ina Ribnik je u 2015. godini sa Fondom za zastitu okolisa i energetsku ucinkovitost zakljucila
Ugovor o neposrednom sufinanciranju nabave mobilnog reciklaznog dvorista, ¢ija je nabavna
vrijednost iznosila 121.875,00 kuna (sredstva pomoc¢i Fonda - 80% vrijednosti mobilnog
reciklaznog dvorista odnosno 97.500,00 kuna). Uvodenjem u rad mobilnog reciklaznog dvorista
koje je smjesteno u dvoristu iza zgrade Op¢ine Ribnik, Ribnik 4a, k.¢. br. 40/5 k.o. Ribnik, mo¢i
¢e se zbrinuti 34 vrste otpada i to otapala, kiseline, luzine, pesticide, fluoroscentne cijevi, boje i
ljepila, deterdZente, citostatike, baterije i akumulatore, elektri¢ni otpad, ulja, motorna ulja i masti,
lijekove, filtre ulja itd. Postavljeno mobilno reciklazno dvoriste u naselju Ribnik, zadovoljava
potrebe stanovnika te pokrivenost cijelog podrucja opéine sukladno odredbi ¢lanka 35. Zakona o
odrzivom gospodarenju otpadom (,,Narodne novine* broj 94/13).

U 2015. godini Op¢ina Ribnik financirala je odvoz kontejnera za otpad sa groblja Lipnik i groblja
Gornja Stranica u iznosu od 17.526,05 kuna te odvoz komunalnog otpada u iznosu od 6.219,00
kuna.

Op¢ina Ribnik platila je Gradu Karlovcu naknadu za zbrinjavanje komunalnog otpada na deponij
,Jlovac® u iznosu od 12.077,64 kuna.



U 2015. godini ukupna prikupljena koli¢ina komunalnog otpada na podruc¢ju Opcine Ribnik
deponirana na odlagaliste ,,Ilovac®, iznosila je 148,85 tona.

2. Mjere za ukljucivanje svih domacdinstava u sustav organiziranog odvoza komunalnog
otpada.

Sakupljanje i odvoz komunalnog otpada vrSi se u svim naseljima Opcine Ribnik dva puta
mjesecno, dok se sakupljanje i odvoz krupnog otpada za podrucje Opcine Ribnik organizira
jednom godiSnje. Sva domacinstva na podrucju Opc¢ine Ribnik uklju¢ena su u organizirani odvoz
komunalnog otpada.

Op¢ina Ribnik putem internetske stranice obavijestila je gradane o rasporedu odvoza krupnog
otpada u 2015. godini, http://ribnik.hr/vijesti/hrvatska/odvoz-krupnog-otpada-u-2015-godini/.

3. Mjere za upravljanje i nadzor odlagalista otpada.

Na podruc¢ju Op¢ine Ribnik nema gradevine za zbrinjavanje, odnosno odlaganje komunalnog
otpada. Otpad sa podruc¢ja Opc€ine Ribnik, u skladu sa zupanijskim planom i Planom gospodarenja
otpadom Karlovacke Zupanije, zbrinjava se na odlagalistu ,,Ilovac®.

Op¢ina Ribnik duzna je Gradu Karlovcu i nadalje placati naknadu za odlaganje komunalnog
otpada na odlagalistu ,,Ilovac®.

Op¢ina Ribnik isplatila je Centru za gospodarenje otpadom Karlovacke Zzupanije KODOS d.o.o.
subvenciju u iznosu od 3.326,01 kuna i kapitalnu pomo¢ u iznosu od 1.173,99 kuna.

Tijekom 2015. godine od strane nepoznatog pocinitelja, u okoli§ na podru¢ju opéine Ribnik na
dvije lokacije, odbaceno je 1.380,00 kg opasnog otpada — otpadne boje i lakovi. Zbrinjavanje je
izvrSila tvrtka C.LA.K. d.o.0., a troSkovi zbrinjavanja iznosili su 14.185,00 kuna.

4. Financijska sredstva utroSena za provedbu mjera gospodarenja otpadom.

Odvoz kontejnera za otpad sa groblja Lipnik i groblja Gornja Stranica od 17.526,05 kuna.
Odvoz komunalnog otpada u iznosu od 6.219,00 kuna.

Naknada za zbrinjavanje komunalnog otpada na deponij ,,Ilovac* od 12.077,64 kuna.
KODOS d.o.o. od 4.500,00 kuna.

Zbrinjavanje 1.380,00 kg opasnog otpada — otpadne boje i lakovi, od 14.185,00 kuna.
Nabava mobilnog reciklaznog dvorista od 121.875,00 kuna.

oukrwdE

SVEUKUPNO UTROSENO: 176.382,69 kuna.

Ad.7.) DonoSenje Odluke o pocetku postupka bagatelne nabave, kapitalni projekt .,Obnova
biciklisti¢ke staze Zeleno srce*, NIZP-9, redni broj 9. iz Plana nabave.

Opéinski nacelnik gosp. Zeljko Car podsjetio je kako je u 2015. godini zakljuéen ugovor sa
Ministarstvom turizma te je uplaceno 400.000,00 kuna za projekt biciklisticke staze, a rok za
provedbu projekta je 12 mjeseci.

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je

ODLUKA


http://ribnik.hr/vijesti/hrvatska/odvoz-krupnog-otpada-u-2015-godini/

Na temelju ¢lanka 6. Odluke o provedbi postupaka javne nabave bagatelne vrijednosti

(,,Glasnik Karlovacke Zzupanije* broj 15/14) i clanka 31. Statuta Opcine Ribnik (,,Glasnik
Karlovacke zupanije* broj 18/13), Op¢insko vije¢e Opc¢ine Ribnik na 22. redovnoj sjednici
odrzanoj 30. ozujka 2016. godine, donijelo je

ODLUKU
o pocetku postupka bagatelne nabave
kapitalni projekt
,»,Obnova biciklisti¢ke staze Zeleno srce*
NIZP -9, redni broj 9. iz Plana nabave

Clanak 1.

Ovom Odlukom odreduje se nacin pripreme i provodenja postupka bagatelne nabave koja se vodi
pod rednim brojem 9. u Planu nabave za 2016. godinu (,,Glasnik Karlovacke Zupanije* broj 41/15),
evidencijski broj nabave: NIZP — 9, kapitalni projekt ,,Obnova biciklisticke staze Zeleno srce*
kako slijedi:

1.

o &

Podaci o narucitelju: Op¢ina Ribnik, Ribnik 4/a, Ribnik, 47 271 Netreti¢, MB: 02562278,
OIB: 76454200013.
Odgovorna osoba narucitelja je Op¢inski nacelnik Zeljko Car.

Naziv predmeta nabave: obnova biciklisticke staze Zeleno srce (projekt biciklisti¢ke staze
Troskovnik, listopad 2014.).

Redni broj predmeta nabave u Planu nabave: redni broj 9. u Planu nabave za 2016. godinu,
evidencijski broj nabave: NI1ZP — 9.

Procijenjena vrijednost nabave: 440.000,00 kuna bez PDV-a.

Iznos planiranih sredstava (s PDV-om) i izvor planiranih sredstava (pozicija i konto
proracuna): Iznos planiranih sredstava 550.000,00 kuna, P1016, Program 16: Upravljanje
imovinom, K1016 01, Aktivnost: Kapitalni projekt ,,Obnova biciklisticke staze Zeleno
srce®, konto 421 Gradevinski objekti.

Izvor planiranih sredstava:

5 pomo¢i iz proracuna, konto 633 Pomoci iz proracuna 547.500,00 kuna,

7 prihodi od prodaje nefinancijske imovine i nadoknade Stete s osnova osiguranja, konto
721 Prihodi od prodaje gradevinskih objekata 2.500,00 kuna.

Podatak o osobama koje provode postupak: Mladen Klemenci¢
Nikola Dolinar
Marijan Bert

Podatak o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude:
1. ARKADA d.o.o.
Kolodvorska 1A, 47 250 Duga Resa
e-mail: arkada@ka.t-com.hr
2. CESTE KARLOVAC d.d.
Belajske Poljice
Poslovni park Karlovac 1/A, 47 250 Duga Resa
e-mail: ceste-karlovac@ceste-karlovac.hr
3. TEHNO-PROMET d.o.0.
Tomasnica 89, 47 280 Ozalj
e-mail: tehno.prometl@ka.t-com.hr



mailto:arkada@ka.t-com.hr
mailto:ceste-karlovac@ceste-karlovac.hr
mailto:tehno.promet1@ka.t-com.hr

8. Kiiterij za odabir ponude: najniza cijena.

Clanak 2.
Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine Ribnik objaviti ¢ée poziv za dostavu ponuda na
internetskim stranicama Opc¢ine Ribnik www.ribnik.hr te istodobno uputiti poziv za dostavu
ponuda ponuditeljima iz ¢lanka 1. tocke 7. ove Odluke.

Clanak 3.
Ova Odluka objaviti ¢e se u ,,Glasniku Karlovacke zupanije® i na internetskoj stranici
Op¢ine Ribnik.

Ad.8.) Donosenje Pravilnika o zastiti arhivskog i registraturnog gsradiva Opdine Ribnik s
Posebnim popisom.

Na Nacrt Pravilnika o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva Op¢ine Ribnik s Posebnim
popisom, dobivena je suglasnost Drzavnog arhiva u Karlovcu.

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je
ODLUKA

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/97, 64/00 i 65/09), ¢lanka 17.
i 18. Pravilnika o zastiti i ¢uvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 63/04 i
106/07), €lanka 11. Pravilnika o vrednovanju, te postupku odabiranja 1 izluCivanja arhivskoga
gradiva (NN 90/2002), te ¢lanka 31. Statuta Op¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke Zupanije* broj
18/13), Op¢insko vije¢e Opcine Ribnik na svojoj 22. redovnoj sjednici odrZzanoj dana 30. ozujka
2016. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O ZASTITI ARHIVSKOG I REGISTATURNOG GRADIVA
OPCINE RIBNIK

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje prikupljanje, odlaganje, na¢in i uvjeti Cuvanja, obrada, odabiranje i
izluc¢ivanje, zastita i koriStenje arhivskoga i registraturnoga gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili
se koristi u poslovanju Op¢ine Ribnik kao i predaja gradiva nadleZnom arhivu.
Sastavni dio ovoga Pravilnika predstavlja u privitku Poseban popis arhivskoga i registraturnoga
gradiva Op¢ine Ribnik s rokovima Cuvanja, koji obuhvaca cjelokupno arhivsko i registraturno
gradivo koje nastaje u poslovanju Op¢ine Ribnik.

Clanak 2.

Cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo Opéine Ribnik od interesa je za Republiku
Hrvatsku i ima njezinu osobitu zastitu bez obzira je li registrirano ili evidentirano.
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Za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo Op¢ine Ribnik odgovoran je Op¢inski nacelnik
Opc¢ine Ribnik.

Nadzor nad zasStitom cjelokupnog arhivskoga i registraturnoga gradiva Opcine Ribnik
obavlja Drzavni arhiv u Karlovcu (u daljnjem tekstu: DAKA), te se u tom smislu obvezuju na
suradnju sve osobe odgovorne i zaduzene za gradivo.

Clanak 3.
Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika:

Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logi¢ko—sadrzajna jedinica organizacije gradiva
(predmet, dosje, spis, periodicki definiran upisnik, zapisnik,...).

Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem iz registraturnoga gradiva, a ¢ine ga izvorni i reproducirani
(pisani, crtani, tiskani, snimljeni i na drugi na¢in zabiljezeni) zapisi ili dokumenti koji su nastali u
obavljanju djelatnosti Op¢ine Ribnik od trajnog znacenja za kulturu, povijest i druge znanosti, bez
obzira na mjesto i vrijeme njihova nastanka, neovisno o obliku i tvarnom nosacu na kojem su
sacuvani, a za koji je zakonskim propisima i ovim Pravilnikom utvrdeno ¢uvanje kao arhivskoga
gradiva.

Da bi gradivo postalo arhivsko gradivo, mora u cjelini predstavljati zavrSenu radnju u svezi s
odredenim poslovnim dogadajem ili postupkom rada.

Arhivsko gradivo Opc¢ine Ribnik ¢uva se trajno i neotudivo je.

Evidencija ulaska gradiva u pismohranu je evidencija ulaska gradiva u pismohranu, prema
vrstama 1 koli¢inama.

Knjiga pismohrane je evidencija ulaska gradiva u pismohranu, prema vrstama i koli¢inama,
ukoliko se elektroni¢kim putem ne vidi koji su predmeti u pismohrani.

Izlucivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice €iji je utvrdeni rok
¢uvanja istekao.

Konvencionalno gradivo je gradivo za ¢ije is€itavanje nisu potrebni posebni uredaji.

Nekonvencionalno gradivo je ono za ¢ije su is¢itavanje potrebni posebni uredaji. Ono moze biti
na opticko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.

Odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz registraturnoga gradiva temeljem
utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajno Cuvanje.

Odgovorna osoba za pismohranu je Op¢inski nacelnik Op¢ine Ribnik.

Pismohrana je sastavni dio pisarnice. U pismohrani se odlaze i ¢uva arhivsko i registraturno
gradivo. Arhivsko gradivo Cuva se do predaje nadleznom arhivu, a registraturno gradivo s
rokovima ¢uvanja do postupka izlu¢ivanja.

Poseban popis gradiva s rokovima ¢uvanja je popis jedinica gradiva organiziran prema
sadrzajnim cjelinama (poslovnim podrucjima) s oznacenim rokovima cuvanja za svaku jedinicu
popisa i postupkom s gradivom nakon isteka roka ¢uvanja.
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Registraturno gradivo Opc¢ine Ribnik jest cjelina svih zapisa, odnosno cjelokupna dokumentacija
nastala radom ili u posjedu Op¢ine Ribnik, bez obzira je li ili nije evidentirana kroz sluzbene
evidencije.

Registraturno gradivo smatra se arhivskim gradivom u nastajanju, pa se na njega primjenjuju iste
odredbe Zakona i drugih propisa koji se odnose na arhivsko gradivo.

Tehnic¢ka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka, CD,...).

ZaduZena osoba za pismohranu je osoba koja neposredno obavlja poslove pismohrane.

Zbirna evidencija gradiva je popis jedinica cjelokupnoga gradiva u posjedu Opc¢ine Ribnik, bez
obzira na mjesto uvanja, organiziran prema sadrzajnim (dokumentacijskim) cjelinama.

Clanak 4.

Arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom rada i poslovanja Opéine Ribnik predstavlja
jednu cjelinu i u pravilu se ne moze dijeliti.

Il. OBVEZE STVARATELJA | IMATELJA JAVNOGA ARHIVSKOG | REGISTRATURNOG
GRADIVA

Clanak 5.

Op¢ina Ribnik kao stvaratelj i imatelj javnoga arhivskog 1 registraturnoga gradiva duzna je:
- savjesno ga Cuvati u sredenom stanju i osiguravati od oStecenja do predaje DAKA,
- dostavljati na zahtjev DAKA popis gradiva i javljati sve promjene u vezi s njim,
- pribavljati misljenje DAKA prije poduzimanja mjera koje se odnose na gradivo,
- redovito odabirati arhivsko gradivo iz registraturnoga gradiva,
- redovito periodicki izlucivati gradivo kojemu su istekli rokovi cuvanja,
- omoguciti ovlastenim djelatnicima DAKA obavljanje stru¢nog nadzora nad cCuvanjem
gradiva.

Op¢ina Ribnik je takoder duzna izvijestiti DAKA o0 svakoj svojoj promjeni statusa i ustrojstva
radi davanja miSljenja o postupanju s gradivom.

I1l. PRIKUPLJANJE, OBRADA 1 CUVANIJE GRADIVA
Clanak 6.

Konvencionalno i nekonvencionalno gradivo Opc¢ine Ribnik prikuplja se, zaprima, obraduje,
evidentira, odabire i izlucuje, te osigurava od oStecenja, unistenja i zagubljenja u pismohrani.

Odredene cjeline gradiva mogu se cuvati i obradivati u drugoj ustrojstvenoj jedinici osim
pismohrane ako je to potrebno radi poslovanja 1 ako je tako utvrdeno ovim Pravilnikom ili
posebnom odlukom.

Izvan pismohrane ¢uva se slijedeca poslovna dokumentacija Opc¢ine Ribnik:

- u Jedinstvenom upravnom odjelu ¢uva se raCunovodstvena dokumentacija, evidencija
komunalne naknade i naknade za koristenje grobnih mjesta.
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Ustrojstvena jedinica koja ¢uva ili obraduje neku cjelinu gradiva izvan pismohrane duzna je to
gradivo evidentirati te pismohrani redovito dostavljati podatke o jedinicama gradiva koje
posjeduje, radi upisa u Zbirnu evidenciju iz Clanka 7. ovoga Pravilnika i provodenja postupka
odabiranja i izlu¢ivanja.

Clanak 7.
U okviru uredovanja pismohrane vodi se:

a) KNJIGA PISMOHRANE koju vodi pisarnica kao pomoc¢nu evidenciju radi opéeg pregleda
cjelokupnog gradiva odlozenog u pismohranu, ukoliko se elektronickim putem ne vidi koji su
predmeti u pismohrani (Obrazac br. 12 — Knjiga pismohrane prema ¢l. 72. Uredbe o uredskom
poslovanju — NN br. 7/2009).

b) ZBIRNA EVIDENCIJA O GRADIVU, organizirana kao popis arhivskih jedinica gradiva
unutar sadrzajnih cjelina, kao op¢i inventarni pregled cjelokupnoga arhivskog i registraturnoga
gradiva koje je po bilo kakvoj osnovi u posjedu Opéine Ribnik. Zbirna evidencija sadrzava
slijede¢e podatke: redni broj, oznaka, naziv, sadrzaj, vrijeme nastanka, koli¢ina, nosa¢, rok
¢uvanja, napomena.

Clanak 8.

Popis arhivskog gradiva strukturiran po dokumentacijskim cjelinama dostavlja se DAKA
redovito jednom godis$nje u elektroni¢kom obliku, sukladno ¢lanku 7. st. 3. i st. 4. Pravilnika o

zastiti 1 cuvanju arhivskog 1 registraturnog gradiva izvan arhiva (NN br. 63/04 1 106/07).
I11.1. Konvencionalno gradivo
Clanak 9.

RijeSeni predmeti i dovrseni spisi (dalje: gradivo) stavljaju se u za to odredene omote, fascikle,
registratore, arhivske kutije, sveZnjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom),... sl.
tehnicke arhivske jedinice. U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo (u tzv. priru¢noj
pismohrani), ono se ¢uva najvise dvije godine od zavrSetka predmeta. Nakon toga roka gradivo se
obavezno predaje u pismohranu, osim u slucajevima iz ¢lanka 6. stavka 2. ovoga Pravilnika, u
sredenom stanju, tehnicki opremljeno, te popisano.

Op¢inski na¢elnik Op¢ine Ribnik odgovoran je za arhivsko i registraturno gradivo koje nastaje u
njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje Cuvanje.

Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja podataka,
pravodobne obrade, te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze. Svaki zaposlenik koji je
zaduzen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom godine odlagati po utvrdenom
planu koji odgovara naravi posla, te ga svrstavati u odgovarajuce arhivske jedinice.

Na svaku arhivsku jedinicu, ispisuju se sljede¢i podaci: naziv institucije, ustrojstvena jedinica,
godina nastanka gradiva, naziv i vrsta gradiva, raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici, rok

cuvanja gradiva.

Clanak 10.
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Arhivsko i registraturno gradivo predaje se u pismohranu u sredenom stanju, u tehnicki
oblikovanim i1 oznacCenim arhivskim jedinicama, te uz popis jedinica gradiva obuhvacenog
primopredajnim zapisnikom.

Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba
za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan ¢uva ustrojstvena jedinica
koja predaje gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani.

Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati
preuzeto gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.

Clanak 11.

Po prijemu i obradi arhivskog i registraturnoga gradiva na nacin propisan u odredbama ovoga
Pravilnika, gradivo se rasporeduje na police, odnosno ormare, u odgovaraju¢im prostorijama
pismohrane.

Arhivsko i registraturno gradivo u pismohrani razvrstava se prema sadrzajnim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja. Nakon smjestanja gradiva jednog godista
na police i u ormare, obavlja se numeriranje arhivskih jedinica.

111.2. Nekonvencionalno gradivo
Clanak 12.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektroni¢ckom obliku, baze podataka, elektroni¢ke kopije
dokumenata 1 drugi elektronicki zapisi nastali u poslovanju ¢uvaju se na nacin koji ih osigurava od
neovlastenog pristupa, brisanja, mijenjanja ili gubitka podataka, sukladno vaZe¢im standardima te
dobroj praksi upravljanja i zaStite informacijskih sustava.

Za svaki racunalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi za pohranu ili rad s elektroni¢kim
dokumentima 1 drugim elektroni¢kim zapisima, obvezno je odrediti osobu koja je odgovorna za
zaStitu podataka, redovitu izradu sigurnosnih kopija i arhiviranje podataka, te u pisanom obliku
utvrditi postupak i ucestalost izrade sigurnosnih kopija, te postupak obnove podataka u slucaju
greske ili gubitka podataka.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove podataka trebaju biti takvi da omogucée sigurnu i
cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 13.

Kod uvodenja ili izmjena aplikacije, baze podataka ili formata zapisa, obvezno je u pisanom
obliku opisati: svrhu, opseg i nacin koriStenja aplikacije; minimalne hardverske i softverske
zahtjeve; mjere zaStite zapisa od neovlaStenoga pristupa, mijenjanja i gubitka podataka; format 1
strukturu zapisa; predvideni nacin trajne pohrane zapisa (npr. cuvanje u izvornom formatu,
konverzija u drugi format, kopiranje na drugi medij i dr.); nain (tehnologija) na koji ¢e se
osigurati pristup podacima ako je predvideno Cuvanje izvan izvornog hardverskog i softverskog
okruZenja; nacin predaje gradiva arhivu (format zapisa i medij, aplikacija/tehnologija za pristup
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podacima koja treba omoguciti iskoristivost podataka nakon predaje, dokumentacija o aplikaciji i
strukturi zapisa, dokumentacija o postupku pripreme za predaju).

Clanak 14.

Elektroni¢ki dokumenti i drugi elektroni¢ki zapisi arhiviraju se 1 ¢uvaju u najmanje dva
primjerka. Barem jedan primjerak treba biti takav da je iz njega moguce obnoviti podatke i
mogucnost njihova pregledavanja i1 koriStenja u slucaju gubitka ili oSte¢enja podataka u
racunalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa.

Pri izradi arhivske kopije obvezno se u pisanom obliku utvrduje predmet arhiviranja, format i
struktura zapisa, vrijeme 1 odgovornost za izradu kopije, te da 1i se zapisi 1 dalje Cuvaju u
izvoriSnom informacijskom sustavu ili brisu iz njega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjesto ¢uvanja obvezno se provjerava njihova cjelovitost,
Citljivost 1 ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjesto ¢uvanja s programima, odnosno aplikacijama koje su
potrebne za njihovo pregledavanje i koriStenje, ili s podrobnim uputama o hardverskim i
softverskim zahtjevima za prikaz i koristenje i navodom o informacijskom sustavu koji trenutno to
omogucuje.
Cjelovitost, Citljivost i ispravnost arhivskih kopija elektronickih zapisa redovito se provjerava
najmanje jedanput godiSnje. Presnimavanje na novi medij vrs$i se najmanje svake pete godine, a
obvezno ako su prilikom provjere uocene pogreske ili ako je primjerak arhivske kopije necitljiv,
ostecen ili izgubljen.
IV. KORISTENJE GRADIVA

Clanak 15.

Koristenje gradiva odobrava osoba odgovorna za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani.

Arhivsko i registraturno gradivo moze se koristiti u prostorijama pismohrane samo i jedino uz
nazoc¢nost odgovorne osobe za rad pismohrane, odnosno zaposlenika zaduzenog za pismohranu.

KoriStenje se ostvaruje neposrednim uvidom u trazeno gradivo, izdavanjem preslika ili
izdavanjem originala.

Originalno arhivsko i registraturno gradivo moze se izdati na privremeno koristenje jedino
putem odgovarajuée potvrde (reversa) i obaveznog upisa u Knjigu posudbe, dok je za uvid i
izdavanje kopije potreban samo upis u evidenciju.

Clanak 16.

Osoba koja je preuzela gradivo na koristenje, duzna je isto vratiti u roku naznacenom u reversu.

Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak potvrde (reversa) ostavlja se na mjestu gdje je
gradivo izdvojeno, drugi primjerak uzima odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
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zaposlenik u pismohrani, a tre¢i primjerak dobiva zaposlenik, odnosno korisnik gradiva. Poslije
koriStenja gradivo se obavezno vraca na mjesto odakle je i uzeto, a revers se poniStava.

Clanak 17.

Izdavanje arhivskoga i registraturnoga gradiva za vanjske korisnike, koji temeljem zakona i
propisa imaju pravo uvida u informacije sadrzane u gradivu, obavlja se temeljem pisane zamolbe
trazitelja.

KoriStenje gradiva moze se uskratiti u slu¢ajevima koje propisuje ¢l. 8. i ¢l. 9. Zakona o pravu na
pristup informacijama (NN 25/13 i 85/15).

Clanak 18.

Krajem svake godine, odnosno prije godis$njega ulaganja novog gradiva u pismohranu, vrsi se
provjera je li tijekom godine posudeno gradivo vraceno u pismohranu. Nadzor obavlja odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

Utvrdi li se da posudeno gradivo nije vra¢eno, odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani, traze povrat gradiva.

Korisnik gradiva pismeno potvrduje, uz supotpis odgovorne osobe ustrojstvene jedinice, ukoliko
mu zaduzeno gradivo treba i u slijede¢oj godini.

V. POSTUPAK ODABIRANJA I IZLUCIVANJA GRADIVA
Clanak 19.

Redovito, a najkasnije 5 godina od posljednjega provedenog postupka, obavlja se odabiranje
arhivskoga 1 izlu€ivanje onog dijela registraturnoga gradiva kojem je prema utvrdenim propisima
proSao rok ¢uvanja, kako bi se u pismohrani pravovremeno oslobodio prostor za prirast novog
gradiva.

Odabiranje arhivskoga i izlu¢ivanje registraturnoga gradiva Opcine Ribnik obavlja se samo
ukoliko je gradivo sredeno i popisano sukladno ¢lanku 7. st. 2., te ¢lancima 11. i 14. ovoga
Pravilnika.

Odabiranje arhivskoga i izlu¢ivanje registraturnoga gradiva obavlja se temeljem Pravilnika o
vrednovanju te postupku odabiranja 1 izlu¢ivanja arhivskoga gradiva (NN 90/2002) kao 1
Posebnoga popisa iz €. 1. st. 2. ovoga Pravilnika, na kojega odobrenje daje DAKA.

Clanak 20.

Rokovi ¢uvanja navedeni u popisu iz ¢l. 1. st. 2. ovoga Pravilnika pocinju teéi:
- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjega upisa,
- kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrSen,
- kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ograni¢enim trajanjem - od kraja godine u
kojoj su rjeSenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati,

- kod racunovodstvene 1 knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvacanja zavrSnog
racuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,
- kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,
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- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.
Clanak 21.

Postupak za izludivanje registraturnoga gradiva pokrece odgovorna osoba Op¢inski nacelnik
Op¢ine Ribnik.

Popis gradiva za izlu€ivanje treba sadrzavati naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu jedinicu u
kojoj je gradivo nastalo, redni broj iz Posebnog popisa, jasan i to¢an naziv vrste gradiva koje ¢e se
izlu¢ivati, starost gradiva (vrijeme nastanka) i koli¢inu izrazenu brojem sveZnjeva, registratora,
knjiga i sl. kao i redni broj iz Posebnog popisa te rok cuvanja prema Posebnom popisu.
Ukupna koli¢ina gradiva za izluCivanje iskazuje se u duznim metrima.
Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaze zaSto se predlaze za izlucivanje i uniStenje (npr.
istekao rok ¢uvanja sukladno popisu iz ¢l. 1 st. 2, nepotrebno za daljnje poslovanje, statisticki
obradeno i sl.)

Clanak 22.
Prema potrebi, u pripremi izlu€ivanja moze sudjelovati i strucni djelatnik DAKA.

Clanak 23.

Popis gradiva predlozenog za izlucivanje, te potpisanog od odgovorne osobe Opcinskog naéelnika
Op¢ine Ribnik dostavlja se DAKA.

DAKA izdaje rjeSenje kojim moze predloZzeno gradivo za izlu€ivanje u cijelosti odobriti, ili
djelomicno ili u cijelosti odbiti.

Clanak 24.

Po primitku rjeSenja o odobrenju izluCivanja iz prethodnoga c¢lanka, odgovorna osoba donosi
odluku o izlu¢ivanju kojom se utvrduje nacin unistavanja doti¢noga gradiva.

O postupku unistavanja izlu¢enoga gradiva sastavlja se zapisnik, a jedan primjerak zapisnika se
dostavlja DAKA.

Clanak 25.

Ukoliko gradivo sadrzi povjerljive podatke, uniStavanje se obavezno provodi na na¢in da podaci
ne budu dostupni osobama koje nemaju pravo uvida u njih.

Clanak 26.
Izlu¢ivanje registraturnoga gradiva biljezi se u Evidenciji ulaska gradiva u pismohranu,
odnosno u Zbirnoj evidenciji gradiva, s naznakom broja i datuma rjeSenja DAKA o odobrenju

izluCivanja.

VI. PREDAJA GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU
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Clanak 27.

Arhivsko gradivo Opéine Ribnik predaje se DAKA temeljem Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima (NN 105/97, 64/00 i 65/09) i Pravilnika o predaji arhivskoga gradiva arhivima (NN 90/02
i 106/07).

Javno arhivsko gradivo predaje se DAKA u roku koji u pravilu ne moze biti kra¢i od 30 godina
od njegova nastanka. Gradivo se moze predati i prije isteka toga roka, ako se o tome sporazume
imatelj i DAKA, ili ako je to nuzno radi zastite gradiva.

Arhivsko gradivo Op¢éine Ribnik predaje se tek nakon provedenoga odabiranja i izlucivanja, u
izvorniku, sredeno i tehnic¢ki opremljeno, oznaceno, popisano i cjelovito za odredeno vremensko
razdoblje.

O predaji arhivskog gradiva Opc¢ine Ribnik DAKA sastavlja se Zapisnik ¢iji je sastavni dio
popis predanoga gradiva.

VII. ZAPOSLENICI VEZANI UZ RAD PISMOHRANE
Clanak 28.

Op¢éina Ribnik duzna je imati odgovornu osobu za rad pismohrane, te zaduzenog zaposlenika s
punim ili djelomi¢nim radnim vremenom u pismohrani.

Clanak 29.

Zaposlenik u pismohrani mora imati najmanje srednju stru¢nu spremu, kao i polozen stru¢ni ispit
za djelatnika u pismohrani, sukladno Pravilniku o struénom usavr$avanju i provjeri strucne
osposobljenosti djelatnika u pismohranama (NN 93/2004).

Ukoliko zaposlenik iz st. 1. ovoga ¢lanka nema polozen strucni ispit, duzan ga je poloziti nakon 6
mjeseci od dana stupanja na ovaj posao.

Clanak 30.

Zaposlenik u pismohrani obavlja slijedece poslove:
- sredivanje 1 popisivanje gradiva,
- osiguranje materijalno-fizicke zastite gradiva,
- odabiranje arhivskoga gradiva,
- izlucivanje registraturnoga gradiva kojem su prosli rokovi ¢uvanja,
- priprema predaje arhivskoga gradiva DAKA,
- izdavanje gradiva na koriStenje, te vodenje evidencija o tome.
Clanak 31.

Zaposlenik u pismohrani duzan je u svome radu pridrzavati se etickog kodeksa arhivista, a
posebice:
- Cuvati integritet gradiva 1 na taj nacin pruzati jamstvo da ono predstavlja trajno i pouzdano
svjedocanstvo proslosti,
- dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i opravdati ih,
- postivati slobodu pristupa informacijama i1 propise u svezi s povjerljivoséu podataka i
zaStitom privatnosti, i postupati unutar granica zakonskih propisa koji su na snazi,
- osobito povjerenje koje mu je povjereno koristiti na dobro sviju i ne sluziti se svojim
polozajem za vlastitu ili bilo ¢iju neopravdanu korist,
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- nastojati posti¢i najbolju stru¢nu razinu sustavno i stalno obnavljajuc¢i svoje znanje s
podrucja arhivistike i dijeliti s drugima rezultate svojih istrazivanja i iskustava.

Clanak 32.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili raskida radnog odnosa odgovorna osoba za rad
pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzni su izvrSiti primopredaju arhivskoga i
registraturnoga gradiva s osobom koja preuzima pismohranu.

VIIl PROSTOR PISMOHRANE )
Clanak 33.

Op¢ina Ribnik duzna je osigurati primjeren prostor i opremu za smjestaj i zastitu arhivskoga i
registraturnoga gradiva.

Materijalna (fizicko-tehnic¢ka) zastita arhivskoga i registraturnoga gradiva obuhvaca fizicko-
tehniCku zastitu od ostecenja, uniStenja ili nestanka.

Materijalna zasStita osigurava se:
- obaveznim zaklju¢avanjem prostorija pismohrane, zatvaranjem prozora i isklju¢ivanjem
strujnoga toka kada se u spremistu ne radi,
- redovitim c¢iS¢enjem 1 otpraSivanjem spremiSta i odlozenoga gradiva, te prozracivanjem
prostorija,
- odrzavanjem odgovarajuce temperature (16-20 °C) i vlaznosti (45-55%),
- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do oSte¢enja gradiva.

Clanak 34.

Odgovarajué¢im prostorom za pohranu arhivskoga i registraturnoga gradiva Opcine Ribnik
smatraju se prostorije koje su suhe, prozracne, osigurane od pozara i krade, udaljene od mjesta
otvorenog plamena i od prostorija u kojima se cuvaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i uredaja centralnog grijanja
bez odgovarajuce zastite, ukljucujuci i zastitu od nadolaska nadzemnih i podzemnih voda.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.

U prostorijama pismohrane strogo je zabranjeno pusenje.
Clanak 35.

Prostorije pismohrane moraju imati odgovaraju¢i inventar kao §to su police, ormari, stalaze,
ljestve, stol, dobro osvjetljenje i dr.

Prostorije moraju biti osigurane valjanim uredajima za sigurno zatvaranje vrata, te opremljene
odgovaraju¢im brojem protupozarnih aparata na prah.

Clanak 36.

Pristup u pismohranu dozvoljen je samo odgovornoj osobi za rad pismohrane, odnosno
zaposleniku u pismohrani.

Brigu o uredenju pismohrane, te nadzor nad radom u pismohrani provodi odgovorna osoba
ustrojstvene jedinice u kojoj se nalazi pismohrana.
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IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 37.

Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom poslovanja
Op¢ine Ribnik i njegovih prednika obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima, te odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 38.

Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na nacin i po postupku utvrdenim za njegovo
donosenje.

Clanak 39.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima, njegovi pod zakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize
utvrduje rukovanje i rokovi cuvanja arhivskoga i registraturnoga gradiva.

Clanak 40.

Poseban popis arhivskoga i registraturnoga gradiva s rokovima ¢uvanja Op¢ine Ribnik,
primjenjuje se po dobivenom odobrenju i suglasnosti DAKA na ovaj Pravilnik.

Clanak 41.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zasStiti arhivskog i registraturnog
gradiva ,,Glasnik Karlovacke Zupanije* broj 46/2009.

Clanak 42.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,Glasniku Karlovacke Zupanije*.
REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA RIBNIK

POSEBAN POPIS

ARHIVSKOG I REGISTRATURNOG GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA

Redni

broj Poslovno podrucje - vrsta gradiva Rok ¢uvanja
I. OSNIVANJE ORGANIZACIJE
1. D o .
Rjesenja o osnivanju trajno
2. Prijava pocetka poslovanja nadleznim tijelima trajno
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Redni

broj Poslovno podrucje - vrsta gradiva Rok ¢uvanja

3. Zahtjev i prijava za otvaranje ziro-racuna trajno
Predmeti u svezi s promjenom naziva, izmjenom i dopunom

4, djelatnosti, upisom u registar Trgovackog suda i nadleznih tijela, trajno
promjena podataka u registru
II. POLITICKO TERITORIJALNA PODJELA

5. Granice podrucja opéine trajno

6. Granice podruc¢ja mjesnih odbora trajno
III. ZBOROVI GRADANA

7. Odluke o sazivanju 5 godina

8. Pozivi za zbor gradana 5 godina

9. Zapisnici sa odrzanih zborova 5 godina

10. Odgovori na zahtjeve sa zbora gradana 5 godina
IV. TIJELA UPRAVLJANJA

11. Inicijativa za uvodenje referenduma 5 godina

12. Odluke o raspisivanju referenduma 5 godina

13 Osmvanj_e tijela za provodenje referenduma i rukovodenje 5 godina
glasovanjem

14. Objavljivanje akata donesenih na referendumu trajno
V. JAVNA PRIZNANJA

15. ObrazloZeni prijedlozi i inicijative za dodjelu javnih priznanja 3 godine

16. Odluka o dodjeli javnih priznanja trajno
VI. NASELJA

17. Promjena naziva naselja i promjena numeracije kuénih brojeva trajno
VII. IZDAVACKA DJELATNOST

18. Izdavacka djelatnost, tiskanje glasnika 6 godina

19. Izrada web i Internet stranica i katalog pristupu informacijama trajno

20. Informativna djelatnost i informati¢ka oprema 6 godina
VIIl. 1IZRADA NACRTA PROPISA

21. Prijedlog za donoSenje akata i nacrta 3 godine

22. Provodenje javne rasprave o prijedlogu akata 3 godine

23. DonoSenje akata trajno

24, Davanje suglasnosti, misljenja i prijedloga na nacrt akata i 3 godine



Redni
broj

25.
26.
27.

28.

29.

30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

39.
40.
41.

42.
43.
44,

45.
46.
47.
48.

49.

Poslovno podrucje - vrsta gradiva

izmjene
IX. OPCI POSLOVI

Statut Op¢ine

Ostali normativni akti

Registar op¢ih akata

Rjesenja o rasporedu sredstava naknade vije¢nicima za nazo¢nost
sjednicama opc¢inskog vijeca i op¢inskog poglavarstva, kao i o
drugim naknadama

Poziv za davanje miSljenja, prijedloga i primjedbi putem javne
rasprave o financiranju op¢ih drustvenih i zajednickih potreba
Odluka o financiranju programa aktivnosti politickih stranaka
Plan rasporeda sredstava za mjesne odbore

Priprema materijala za sjednice o planskim dokumentima, bilanci
1 proracunu

Dopisivanje vezano za ocjenjivanje i provodenja akata

Materijali Hrvatskog sabora, Ministarstava, Zupanije i drugih
institucija, dostavljeni na uvid i misljenje

Pozivi za sastanak Saveza gradova i op¢ina sa prilozima
Prijedlozi Jedinstvenog upravnog odjela op¢inskom vijecu i
op¢inskom poglavarstvu za donosenje akata, s prilozima
Uvjerenja i potvrde strankama

RjeSenja i predmeti u vezi izdavanja pecata i Zigova, evidencija,
pecata i1 Zigova, zastava i grbova

Prijave na razne seminare i savjetovanja

Ugovori o odrzavanju opreme 1 uslugama

Nalazi inspekcijskih pregleda poslovanja

Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i drugih pravnih subjekata
i druga prepiska

Evidencija strucne literature

Korespodencija sa korisnicima proracuna, drugim institucijama,
pravnim subjektima te fizickim osobama

X. POPIS VIJECNIKA OPCINSKOG VIJECA I CLANOVA
OPCINSKOG POGLAVARSTVA, VERIFIKACIJA
MANDATA I SVECANE PRISEGE

Popis vijeénika opcinskog vijec¢a
Popis ¢lanova op¢inskog poglavarstva
Svecane prisege vije¢nika

Svecane prisege ¢lanova poglavarstva

XI. STEDNICE OPCINSKOG VIJECA, OPCINSKOG
POGLAVARSTVA | NJIHOVIH RADNIH TIJELA

Odluke o imenovanju predsjednika i ¢lanova Odbora, Komisija,

Rok ¢uvanja

trajno
trajno
trajno

5 godina

2 godine

2 godine
trajno

2 godine
10 godina
2 godine
5 godina
5 godina
3 godine
trajno
3 godine
5 godina
trajno
3 godine
trajno

3 godine

trajno

trajno
5 godina
5 godina

trajno
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Redni
broj

50.
51.

52.
53.

54.
55.

56.
57.

58.
59.
60.
61.
62.
63.

64.

65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.

Poslovno podrucje - vrsta gradiva

Povjerenstava i drugih radnih tijela

Poziv za sjednicu s prilozima

Zapisnik sa sjednice s prilozima

Usvojeni akti sa sjednica opc¢inskog vijeca, op¢inskog
poglavarstva i njihovih radnih tijela

Programi rada i izvjes¢a o radu op¢inskog vijeca, op¢inskog
poglavarstva i op¢inskog nacelnika

Poslovnici o radu opéinskog vije¢a, opéinskog poglavarstva i
radnih tijela

Vijeénicka pitanja i odgovori na pitanja

XIl. MJESNA SAMOUPRAVA

Osnivanje mjesnih odbora

Odluke i rjeSenja izbornog povjerenstva za izbor tijela mjesnih
odbora

Odluka o organizaciji i radu mjesnih odbora

Programi i planovi mjesnih odbora

Prepiska u vezi izrade Stambilja i pe¢ata mjesnih odbora

Pozivi za sjednicu vije¢a mjesnih odbora s prilozima

Zapisnici sa sjednice s prilozima

Usvojeni akti na sjednicama vije¢a mjesnih odbora

Izvjestaji, informacije, upiti i sli¢no koji se dostavljaju opéinskom
vijecu 1 op¢inskom poglavarstvu

X, MATERIJALNO FINANCIJSKO POSLOVANJE

Zavrsni racuni s godiS$njim izvjeStajima o poslovanju
Isplatne liste placa i drugi dohoci

Kartoteka placa

Glavna knjiga i dnevnik financijskog knjigovodstva

Knjiga inventura osnovnih sredstava

Analitika osnovnih sredstava

Porezni obracuni

Analitika kupaca i dobavljaca

Kartoteka i dnevnik materijalnog knjigovodstva

Dopisivanje s bankom i FINA-om u svezi s koriStenjem sredstava
Obracun s bankom u svezi s deviznim poslovanjem
Zapisnici nadleznih tijela u svezi s financijskim poslovanjem
Kartoteka troskova i realizacije

Knjiga i kartoteka sitnog inventara

Nalozi za knjiZenje s pratecom dokumentacijom

Akreditivi

Profakture

Rok ¢uvanja

5 godina
trajno

trajno
trajno

trajno

10 godina

trajno
10 godina

5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
trajno
trajno

6 godina

trajno

trajno

trajno
11 godina
11 godina
11 godina
11 godina
7 godina
7 godina
7 godina
7 godina
11 godina
7 godina
7 godina
11 godina
7 godina
7 godina
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82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.

91.

92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99.
100.
101.
102.
103.
104.
105.
106.

107.

108.

109.
110.
111.
112.
113.
114.

115.

116.
117.

Poslovno podrucje - vrsta gradiva

Ulazne i izlazne fakture

Evidencije ulaznih i izlaznih faktura

Obracun kamata

Obracun amortizacije

Cekovi, kreditne priznanice

Dnevnik blagajne i blagajnicki izvjestaj
Dokumenti o regresu

Dokumenti o isplac¢enim potrosackim kreditima
Mjesecni izvjestaji o bolovanjima

Nalozi za sve vrste isplata: raCuna, ugovora, honorara, pretplata i
sl.

Nalozi i zahtjevi za refundacije placa, naknade pla¢a i bolovanja
Administrativne zabrane

Knjiga naloga za koristenje automobila

Izvjestaji o potrosnji goriva

Putni nalozi za vozila

Nalozi za isplatu prijevoznih troskova za kupljenju i prodanu robu
Opomene za isplatu potrazivanja

Izvjestaji o stanju suglasnosti salda

Nalozi za nabavu potroSnog materijala

Periodi¢ni obracuni

Blok priznanica i zahtjevnica

Police osiguranja imovine

Priznanice za izgubljene posiljke

Kompleti izvjestaja komisije za popis s popisnim listama
Dnevne evidencije radnog vremena

Predmeti financijske inspekcije (zapisnici, prijave za pokretanje
postupka za financijske i privredne prekrsaje, prijestupe i sl.)
Putni nalozi 1 obracuni troskova putovanja, izvjesc¢a sa sluzbenog
putovanja

Provedba kompenzacija

Bankovni izvodi

Izvodi sa ziro-racuna

Izvodi otvorenih stavki

Ostala dopisivanja u vezi s koriStenjem sredstava

Financijsko upravljanje, kontrola i fiskalna odgovornost
RjeSenja o dobivenim sredstvima iz Zupanijskog 1 drzavnog
proracuna i izvjeS¢a o utroSenim sredstvima

XIV. PRORACUN

Proracun Op¢ine
Zavrsni obracun proracuna

Rok ¢uvanja

7 godina
10 godina
7 godina
7 godina
7 godina
11 godina
7 godina
7 godina
7 godina

7 godina

7 godina
7 godina
7 godine
7 godine
7 godine
7 godina
7 godine
7 godine
7 godine
11 godina
7 godine
7 godina
7 godine
7 godine
5 godina

11 godina

7 godina

7 godina
11 godina
11 godina
11 godina
7 godina
trajno

trajno

trajno
trajno
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118.
119.
120.

121.
122.
123.
124.
125.
126.

127.
128.
129.

130.

131.
132.
133.

134.

135.
136.
137.
138.
139.

140.

141.
142.

143.

144.
145.

146.

147.
148.

Poslovno podrucje - vrsta gradiva

Rebalans proracuna
Naredba za prijenos sredstava sa pozicije proratuna
Odluke nacelnika o prijenosu sredstava sa pozicija Proracuna

XV. RAZREZ I NAPLATA POREZA, IZVJESCA O
UPLATI DOPRINOSA

Rjesenje o razrezu poreza na tvrtku

RjeSenje o razrezu poreza kuca za odmor

RjesSenje o razrezu poreza za koriStenje javne povrSine

Rjesenje o komunalnoj naknadi

Rjesenje o razrezu komunalnog doprinosa

Rjesenja o dodjeli grobnog mjesta na koriStenje i grobnoj naknadi
Rjesenje o visini naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene
zgrade u prostoru

Rjesenje o komunalnom doprinosu s lokacijskim i gradevinskim
dozvolama

Rjesenje o ponovljenim postupcima, obnovi postupka i
oslobadanju

Rjesenje o prisilnoj naplati duznih poreza i pristojbi, komunalnoj
naknadi, grobnoj naknadi

Izvjesée o obracunu i uplati poreza na potroSnju

Izvjesce o obracunu i uplati Sumskog doprinosa

RjeSenje o povratu vise ili pogresno uplacenih poreza i pristojbi
XVI1. ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA

Akti u vezi zasnivanja radnog odnosa, rasporeda sluzbenika i
namjeStenika, te prestanku radnog odnosa

Mati¢ne knjige zaposlenika

Osobni dosjei zaposlenika (aktivni i pasivni)

Registri zaposlenika

Evidencija radnih knjiZica zaposlenika

Evidencije iz radnih odnosa (pripravnici, stipendisti i dr).
Natjecaji, oglasi, prijave na natjecaj, izbor kandidata 1 rjeSavanje
prigovora

Prakti¢ni rad u€enika 1 studenata

Zapisnici natjecajne komisije

Ostale evidencije o zaposlenicima (izostanci, kasnjenja,
bolovanja)

Potvrde, uvjerenja i izvodi ograni¢ene vaznosti sa prilozima
Dopisivanje u vezi sa zapos$ljavanjem pripravnika

Upiti, zamolbe, zahtjevi i dopisivanje u vezi zaposljavanja i
prestanka radnog odnosa

Prigovori zaposlenika (na radno mjesto, placu 1 dr.)

Nagrade za rad, nov¢ane pomoc¢i i otpremnine

Rok ¢uvanja

trajno
7 godina
trajno

10 godina
10 godina
10 godina
10 godina
10 godina
trajno

trajno
trajno
10 godina

10 godina

10 godina
10 godina
3 godine

10 godina

trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
5 godina
3 godine
trajno
5 godine
3 godine
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
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149.
150.
151.

152.
153.
154.
155.
156.
157.
158.

159.

160.
161.

162.

163.
164.
165.
166.
167.

168.

169.
170.
171.

172.

173.
174.

175.
176.

Poslovno podrucje - vrsta gradiva

Statisticka izvjesc¢a iz radnih odnosa
Pravilnik o unutarnjem redu i Plan radnih mjesta
Pravilnik o zastiti na radu

XVIl. RADNO VRIJEME,ODMORI, DOPUSTI,
BOLOVANJA

Rjesenja o skra¢enom radnom vremenu

RjeSenja o prekovremenom radu i dopunskom radu
Molbe i rjesenja o koristenju godisnjeg odmora
Molbe i rjeSenja o placenom i neplaéenom dopustu
Plan koriStenja godi$njih odmora

Evidencija o izostancima s posla

Rjesenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti zaposlenika

XVIIl. ZDRAVSTVENO, SOCIJALNO | MIROVINSKO-
INVALIDSKO OSIGURANJE

Prijave i odjave zaposlenika kod fondova zdravstvenog i
mirovinsko-invalidskog osiguranja

Evidencija popunjenih obrazaca za izdavanje zdravstvenih
iskaznica

Dokumentacija u svezi s djec¢jim dodatkom

Upiti, zahtjevi i zamolbe i ostalo dopisivanje vezano za
ostvarivanje prava iz zdravstvenog i mirovinsko-invalidskog
osiguranja

XIX. ZASTITA NA RADU I ZASTITA OD POZARA

Program mjera zastite na radu i HTZ

Program osposobljavanja zaposlenika iz podrucja zastite na radu
Predmeti o nesre¢ama na radu

Evidencije o ozljedama na radu

Godisnja i1 druga izvjesc¢a iz podrucja zastite na radu 1 HTZ

Zapisnici o redovitim i izvanrednim pregledima o stanju zastite na

radu, te zapisnici sa sjednica Odbora zastite na radu

Zapisnici 1 rjeSenja inspekcije zastite na radu 1 osiguranja od
poZara

Pozivi za sjednice zaStite na radu s prilozima

Uvjerenja o osposobljavanju djelatnika za protupozarnu zastitu i
zaStitu na radu

Dokumentacija u svezi s odrzavanjem i osiguravanjem objekata,
instalacija i oprema (atesti, jamstveni listovi i sl.)

Plan civilne zastite

Plan zastite 1 spasavanja, smjernice i analiza zaStite i spaSavanja

Elaborat Procjene ugrozenosti stanovnistva, materijalni i kulturnih

dobara 1 okoliSa od katastrofa 1 velikih nesreca
Procjena ugroZenosti od pozara i tehnoloske eksplozije

Rok ¢uvanja

10 godina
trajno
trajno

5 godina
5 godina
3 godine
3 godine
5 godina
3 godine
10 godina

trajno

trajno

5 godina

5 godina

trajno
trajno
50 godina
trajno
trajno

10 godina

trajno
3 godine

trajno

trajno

trajno
trajno

trajno

trajno
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177.
178.

179.

180.

181.

182.
183.
184.
185.

186.

187.

188.
189.
190.

191.
192.
193.
194.
195.
196.
197.

198.
199.

Poslovno podrucje - vrsta gradiva

Plan zastite od pozara i tehnoloske ekspozije

Upiti, zahtjevi 1 ostalo dopisivanje iz podrucja zastite na radu i
HTZ

XX. DISCIPLINSKA | MATERIJALNA ODGOVORNOST

Predmeti disciplinskog postupka

Predmeti u svezi s pokretanjem kaznenog postupka kod
nadleznog suda

Ostala dokumentacija u svezi s radnim sporovima

XXI. RASPODJELA PLACE

Raspodjela place

Akti u vezi place zaposlenika

Rjesenja o naknadi za odvojeni zivot i putne troSkove

Odluka o raspodjeli sredstava za place

Odluke o vrednovanju poslova i radnih zadataka, koeficijenata ili
vrijednosti boda

Odluke o regresu za godisnji odmor 1 o vrijednosti toplog obroka,
putnih troskova i1 drugih prigodnih nagrada

Ostalo dopisivanje u svezi s raspodjelom place

Izvjes¢a o isplacenim placama

Prijava podataka o ispla¢enoj placi

XXII. STRUCNO OSPOSOBLJAVANIJE,
USAVRSAVANIJE, SPECIJALIZACIJE,
PREKVALIFIKACIJE

Prijave za polaganje stru¢nih ispita i dopisivanje

Planovi obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja zaposlenika
Programi teCajeva za stru¢no obrazovanje zaposlenika

Knjige evidencija zaposlenika kojima je priznata osposobljenost
Evidencije 0 poloZenim stru¢nim ispitima

Evidencije o stipendistima

Predmeti vezani za specijalizacije, prekvalifikacije i dr.

XXIIl. PROSTORNO PLANIRANJE, INVESTICIJE,
ELABORATI, IZGRADNJA | ADAPTACIJA OBJEKATA I
KONCESIJE

Prostorni plan
Dokumentacija u postupku izrade prostornih planova

Rok ¢uvanja

trajno

3 godine

5 godina nakon
okoncanja

trajno

10 godina

5 godina
5 godina
5 godina
5 godina

5 godina

5 godina

3 godine
3 godine
trajno

5 godina
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno

trajno
10 godina
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200.
201.
202.
203.
204.
205.
206.
207.
208.
209.
210.
211.
212.

213.

214.
215.
216.
217.
218.
219.

220.

221.
222.

223.
224.
225.

226.

227.
228.
229.
230.
231.
232.
233.
234.

Poslovno podrucje - vrsta gradiva

Razvojni 1 investicijski planovi

Odluke o izgradnji investicijskih objekata

Urbanisti¢ko-tehnicki uvjeti - lokacijska dozvola

Podaci o ispitivanju zemljista

Projekti sa svom prate¢om dokumentacijom

Suglasnosti nadleznih tijela na projekt

Dokumenti o pravu koriStenja zemljiSta za izgradnju objekata
Gradevinske dozvole

Dokumentacija o postupku izbora izvodaca radova (natjecaji)
Projektni zadaci

Ugovori o projektiranju

Ugovori o izvodenju radova

Ugovori o investicijskom kreditu

Ugovori o kupnji, zamjeni i drugim raspolaganjima i
optere¢enjima na nekretninama

Atesti o ispitivanju materijala

Gradevinske knjige

Dnevnici rada

Dopisivanje investitora s projektantom i izvodacem radova
Uporabna dozvola sa zapisnikom o tehnickom pregledu objekta
Tehnic¢ka dokumentacija koja se odnosi na investicijska sredstva
Dokumentacija u svezi s popravkom, adaptacijom i odrzavanjem
objekata (ponude, situacije, ugovori, zapisnici o prijemu i sl).
Projekti adaptacija i dogradnja s cjelokupnom dokumentacijom
Zapisnici o preuzimanju trajne imovine

Dokumentacija u svezi s odrzavanjem i popravcima elektri¢nih,
vodovodnih i drugih instalacija

RjeSenje o odobrenju zauzeca javnih 1 javno prometnih povrsina,
prekopi i sl.

RjeSenja o postavljanju kioska, pokretnih naprava, nadstreSnica na

autobusnim stajaliStima 1 sl.
Rjesenja o odobrenju postavljanja i isticanja reklama, skulptura,
fontana, panoa, smjerokaza i sl.

Rjesenje o postavljanju zelenih otoka - reciklaznih kontejnera

RjeSenja 1 odobrenja u vezi prometnih uvjeta 1 davanja suglasnosti

Odluke o upravljanju prometom, prometna signalizacija
RjesSenja o rezerviranim parkiraliStima

Studije, programi, elaborati, izvjes¢a o zastiti okoliSa
Odobrenje za sjecu stabala

Rjesenje o odobrenju isticanja firmi i reklama

RjeSenje o privremenom zauzimanju zelene povrsSine

Rok ¢uvanja

trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
10 godina
trajno
trajno
trajno
trajno

trajno

trajno
trajno
10 godina
10 godina
trajno
trajno

10 godina
trajno
trajno

10 godina
5 godina
10 godina

10 godina

trajno
10 godina
trajno
5 godina
trajno
10 godina
5 godina
2 godine
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235.
236.
237.
238.
239.

240.
241.

242.
243.
244,
245.

246.

247.
248.
249.
250.

251.

252.
253.

254.
255.
256.
257.

258.

259.
260.

261.

262.
263.

Poslovno podrucje - vrsta gradiva

XXIV. IZGRADNJA, KUPNJA I DODJELA KUCA I
STANOVA

Ugovori i aneksi ugovora o kupnji stanova i kuca

Odluke tijela upravljanja o gradnji ili kupnji stanova
Rjesenja i ugovori o dodjeli i koriStenju stanova

Rjesenje o odredivanju visine najamnine

RjeSenje o iseljenju nasilno useljene osobe

Rjesenje o postavljanju prinudnog upravitelja za upravljanje
zgradama

Ugovori 0 najmu stana

XXV. IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

Rjesenje o dodjeli zemljista
Zapisnici o javnoj raspravi
Zapisnici o sasluSanju svjedoka
Ugovori 0 zakupu

Ugovori 0 najmu prostora

Ugovori o kupoprodaji

Razne obavijesti, okruZznice, zamolnice

Uredenje imovinskih odnosa

Rjesenja o uknjizenju prava vlasni$tva nekretnina

RjeSenja o placanju naknada za koristenje nekretnina

Rjesenje o oslobadanju od placanja naknade
Javnobiljeznicki akti

Predmeti sudskih sporova

Evidencija sudskih sporova

Prijedlozi za pokretanje sudskog postupka (prekrSajne prijave,
krivi¢ne prijave, prijedlozi za ovrhu)

Ostala prepiska vezana uz pravne i opée poslove

XXVI. UREDSKO I ARHIVSKO POSLOVANJE

Urudzbeni zapisnici (obi¢ni, povjerljivi i strogo povjerljivi) i
registri

Upisnici predmeta upravnog postupka i registri

Arhivska knjiga

Zapisnici 1 rjeSenja o pregledu, odabiranju, izlu€ivanju i1 predaji
arhivskog i registraturnog gradiva nadleznom arhivu

Kontrolor postarine, dostavne i druge pomo¢ne knjige

Upiti, zamolbe, zahtjevi i ostalo dopisivanje u svezi s uredskim

Rok ¢uvanja

trajno
trajno
trajno
5 godina
trajno

3 godine

trajno

trajno
trajno
trajno
trajno
10 godina po
isteku najma
trajno
10 godina
trajno
trajno
5 godina od
zadnje izmjene
10 godina
trajno
5 godina po
okoncanju
trajno

5 godina
3 godine

trajno

trajno
trajno

trajno

5 godina
3 godine
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poslovanjem, telefonskom, kurirskom i postanskom sluzbom

264, Punor_l}om i ovlaStenja za podlzar_lje poste, izvoda i drugih 3 godine
materijala od banaka, za nabave i sl.

265, Popratn‘l dopisi u prilogu kojih se‘dpstgvvljrajg razni zahtjevi za 3 godine
uplate, isplate, povrat, suglasnosti, izvjesca i sl.

266, Kopu_e_ gar?ntmh pisama, zahtjeva, narudzbi za nabavu sitnog 2 godine
materijala i sl.

267.  Razne kopije potvrda 2 godine

opg.  Upiti, zamolbe, zahtjevi i ostalo dopisivanje vezano uz uredsko i 3 godine
arhivsko poslovanje

269.  Plan broj¢anih i klasifikacijskih oznaka (godisnje) trajno

270.  Pravilnik o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva trajno
Poseban popis arhivskog i registraturnog gradiva s rokovima :

271, TR S . . trajno
cuvanja i popis cjelokupnog gradiva arhive

272.  Zapisnici o primopredaji duznosti ukoliko sadrze popis imovine trajno
XXVII. ODGOJ, OBRAZOVANJE, KULTURA I FIZICKA
KULTURA

273.  Informacije o stanju objekata odgojno-obrazovnih ustanova trajno

274.  Izrade programa zastite spomenika kulture trajno

275 Pr_epls_ka u svezi praenja sporazuma o izgradnji igrali$ta u 3 godine
mjesnim odborima
Povremeni izvjestaji 1 informacije u oblasti kulture 1 fizicke .

276. trajno
kulture

2717. Izvjestaj o osnivanju zastite sudionika Domovinskog rata trajno

278, God}gnja izvjesca o stanju u podrucju Skolstva, kulture, Sporta, 5 godina
tehnicke kulture i udruga gradana

279, Zaklgllcm 0 ﬁnangramu 1z podrucja Skolstva, kulture, Sporta, 6 godina
tehnicke kulture i udruga gradana

280 RjeSenja, odluke 1 programi op¢inskog vijeca 1 opc¢inskog traino

" poglavarstva u podruc¢ju drustvenih djelatnosti i udruga gradana J

281, K_orespod?r_lcua s kOI‘lS_Ill_Cll’nE_l proracuna iz podrucja drustvenih 3 godine
djelatnosti i ostalo dopisivanje

282.  Natjecajna dokumentacija iz druStvenih djelatnosti 3 godine

283.  Naredbe racunovodstvu za isplatu sredstava 7 godina

84 U_govor_l_ sa predmetom o dodjeli uc¢enickih i studentskih 10 godina
stipendija

285.  Zabiljezbe sa sastanaka 5 godina
XXVIII. ZDRAVSTVO I ZDRAVSTVENA ZASTITA I
DOPISI

286.  Dopisivanje u svrhu izrade analize iz oblasti zdravstva 5 godina

287.  Dopisi radi dobivanja informacija iz oblasti zdravstva 2 godine

XXIX. SOCIJALNA SKRB
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288.  Izvjestaji iz podrucja socijalne skrbi trajno
289.  Popisi, uputstva, tumacenja i drugi akti u oblasti socijalne zastite 10 godina
290. RjeSenja o pravu na pomoc za podmlrenje troskova stanovanja po 10 godina
Zakonu o socijalnoj skrbi (upravni postupak)
291, Zakljucci o pravu na pomo¢ temeljem opéinskog socijalnog 5 godina
programa (neupravni postupak)
29 Ob}‘?.SCl podneﬁenlh zahtjeva i dokumentacija za pomoci temeljem 3 godine
op¢inskog socijalnog programa
XXX. PODUZETNISTVO, OBRTNISTVO, TRGOVINA,
UGOSTITELJSTVO, POLJOPRIVREDA, KOMUNALNO
REDARSTVO
293.  Odobrenja, potvrde iz podrucja gospodarstva 3 godine
294.  Prijava radnog vremena trgovine 1 godina
295.  Prijava radnog vremena ugostiteljstva 1 godina
5 godina od

proteka godine
prestanka rada
povjerenstva
5 godina od
proteka godine
prestanka rada

296.  Zapisnici o radu povjerenstva

297.  Odluke i zaklju¢ci povjerenstava i komisija

povjerenstava
298.  lIzvjescai analize iz podrucja gospodarstva 5 godina
299.  Komunalno redarstvo - neupravni postupak 3 godine
300.  Komunalno redarstvo - upravni postupak 5 godina
301.  Predmeti prekrSajnog postupka, te evidencija 5 godina
Razna dopisivanja iz podrucja poduzetnistva, obrtnistva, .
302. ugostiteljstva, trgovine, poljoprivrede i komunalnog redarstva 3 godine
303. Razvoj poljoprivrede i osnivanje poljoprivrednih zadruga trajno
304.  Sufinanciranje poljoprivredne djelatnosti 10 godina
305.  Strategija poljoprivrednog zemljista trajno
306. Razvoj turizma i financiranje programa u turizmu trajno
XXXI. JAVNA NABAVA
307, Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva za vodenje postupka trajno
nabave
308, Ugf)vori 0 }Jstupanju radova, nabavi roba ili usluga sa trajno
troSkovnicima
300. Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak zavrsio bez 10pgr(())ij/ler:jaer?ggon

sklapanja ugovora postupka nabave

10 godina nakon
izvrSenja ugovora
311.  Evidencija javne nabave i evidencija nabave male vrijednosti trajno

310.  Dokumentacija o postupku nabave zavr§ena sklapanjem ugovora
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312.  IzvjeSéa o nabavi trajno
313, XXXI1.GRADIVO POHRANJENO NA

NEKONVENCIONALNIM MEDIJIMA
313.  Glavna financijska knjiga trajno
314.  Dnevnik financijskog knjigovodstva trajno
315.  Knjiga analiti¢kog knjigovodstva trajno
316.  Obavijest 0 izvodu otvorenih stavaka trajno
317.  Evidencija isplata osobnih dohodaka — isplatne liste trajno
318.  Obracunski listovi osobnih dohodaka trajno
319.  Obracun plac¢enih poreza i doprinosa na dohodak trajno
320.  RjeSenja grobne i komunalne naknade trajno
321.  Izrada opomena trajno
322.  Izrada izvoda otvorenih stavaka trajno

U skladu s ¢lankom 20. Pravilnika o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva rokovi
cuvanja navedeni u popisu po€inju teci:

- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjeg upisa,

- kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrSen,

- kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ograni¢enim trajanjem - od kraja godine u
kojoj su rjeSenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati,

- kod racunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvacanja zavrSnog
racuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,

- kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,

- kod disciplinskih postupaka - nakon okon¢anja postupka,

- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Ad.9.) Donosenje Odluke 0 izmjenama i dopunama OQdluke o0 komunalnoj naknadi.

Zbog izgradnje javne rasvjete u naselju Martinski Vrh, isto sada spada u | zonu.
Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je

ODLUKA

Na temelju Clanka 23. stavak 1. Zakona o komunalnom gospodarstvu (“Narodne novine”
broj 26/03 — procisceni tekst, 82/04, 110/04, 178/07, 38/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11,
144/12, 94/13, 153/13, 147/14 1 36/15) te ¢lanka 31. Statuta Opcine Ribnik (“Glasnik Karlovacke
Zupanije” broj 18/13), Op¢insko vije¢e Opcine Ribnik na svojoj 22. redovnoj sjednici odrzanoj
dana 30. ozujka 2016. godine, donijelo je
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ODLUKU
0 izmjenama i dopunama
Odluke o komunalnoj naknadi

Clanak 1.
U Odluci o komunalnoj naknadi (“Glasnik Karlovacke Zupanije” broj 1/01, 14/02, 17/05,
16/06, 9/07, 26/08, 16/12 1 15/14), ¢lanak 12. mijenja se i glasi:

,Za obracun komunalne naknade ovisno o prostornoj pogodnosti stanovanja i opremljenosti
sadrzajima drustvenog standarda, utvrduju se tri zone:

| ZONA

Lipnik (cijelo naselje osim kbr. 3., 4., 30., 31., 46., 47. 1 48.), Ravnica, Jarnevic¢i (cijelo naselje
osim kbr. 18.), Skradsko Selo (cijelo naselje osim kbr. 1. i 1.a), Ribnik (cijelo naselje osim kbr.
47.), Jasenovica, Sopc€i¢ Vrh, Gorica Lipnicka, Grice (cijelo naselje osim kbr. 1., la., 2., 33.a, 44. 1
57.), Novaki Lipnic¢ki i Martinski Vrh.

I ZONA
Lipnik (kbr. 3., 4., 30., 31., 46., 47. i 48.), Jarnevici kbr. 18., Skradsko Selo (kbr. 1. i 1.a), Ribnik
(kbr. 47.), Obrh, Drenovica Lipnic¢ka, Veseli¢i, Grice (kbr. 1., 1a., 2., 33.a, 44. i 57.) i Gornja
Stranica.

11 ZONA
Donja Stranica i Gornji Goli Vrh Lipnicki.*

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,Glasniku Karlovacke
Zupanije‘.

Ad.10.) DonoSenje Odluke o rasporedivanju sredstava iz Proracuna Opcdéine Ribnik za
redovito godiSnje financiranje politickih stranaka u 2016. godini.

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je
ODLUKA

Na temelju c¢lanka 4. stavak 2., ¢lanka 5. stavak 1. i ¢lanka 7. stavak 2. Zakona o
financiranju politi¢kih aktivnosti 1 izborne promidzbe (,,Narodne novine* broj 24/11, 61/11, 27/13
1 02/14) i ¢lanka 31. Statuta Op¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke zupanije* broj 18/13), Op¢insko
vije¢e Opcine Ribnik na svojoj 22. redovnoj sjednici odrzanoj 30. ozujka 2016. godine, donijelo je

ODLUKU
o rasporedivanju sredstava iz Proracuna Op¢ine Ribnik
za redovito godiSnje financiranje politickih stranaka
u 2016. godini

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduje se iznos sredstava koja se u Proracunu Op¢ine Ribnik osiguravaju

za redovito godiSnje financiranje politickih stranaka koje imaju ¢lana u Op¢inskom vijec¢u Opcine
Ribnik, u visini od 3.500,00 kuna.
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Raspodjela sredstva iz stavka 1. ovog ¢lanka utvrduje se za razdoblje od 01. sijecnja do 31.
prosinca 2016. godine.

Clanak 2.

Sredstva iz ¢lanka 1. ove Odluke rasporeduju se na nacin da se utvrdi jednaki iznos
sredstava za svakog ¢lana u Op¢inskom vije¢u Opcine Ribnik, tako da pojedinoj politickoj stranci
pripadaju sredstva razmjerna broju njezinih ¢lanova u trenutku konstituiranja Opc¢inskog vijeca
Opc¢ine Ribnik.

Za svakog izabranog ¢lana Opcinskog vijeca podzastupljenog spola, politickim strankama
pripada i pravo na naknadu u visini od 10% iznosa predvidenog po svakom ¢lanu Opcéinskog
vijeca.

Za svakog ¢lana Op¢inskog vijeca Op¢ine Ribnik utvrduje se iznos od 500,00 kuna.

Za svaku c¢lanicu Opc¢inskog vijeca, kao pripadnicu podzastupljenog spola, utvrduje se
iznos od 550,00 kuna.

Clanak 3.

Sredstva iz ¢lanka 1. ove Odluke rasporeduju se politickim strankama kako slijedi:

Broj vije¢nika
Red. br. Politi¢ka stranka sene | muskarci UKUPNO
u kunama
1. Hrvatska seljacka stranka - HSS 0 3 1.500,00
2. Hrvatska demokratska zajednica - HDZ 0 1 500,00
3. Socijaldemokratska partija Hrvatske- SDP | 0 3 1.500,00
SVEUKUPNO: 0 7 3.500,00

Clanak 4.

Rasporedena sredstva iz ¢lanka 3. doznaciti ¢e se politic¢kim strankama na njihove racune,
tromjesecno u jednakim iznosima.

Clanak 5.
Sredstva za provedbu ove Odluke, planirana su u Proracunu Op¢ine Ribnik za 2016. godinu

na poziciji P1001, Program 01: Javna uprava i administracija, A1001 05, Aktivnost: Financiranje

rada politickih stranaka zastupljenih u Op¢inskom vijecu (,,Glasnik Karlovacke Zupanije* broj
41/15).

Clanak 6.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Glasniku Karlovacke Zupanije*.

34



Ad.11.) Donosenje Analize stanja sustava civilne zastite na podruéju Opéine Ribnik u 2015.
godini.

Op¢inski nacelnik rekao je kako akt treba uskladiti sa novim Zakonom o sustavu civilne zastite
Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je
ODLUKA

Na temelju ¢lanka 17. Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine* broj 82/15) i ¢lanka 31.
Statuta Opc¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke zupanije broj 18/13), Opcinsko vije¢e Opcine
Ribnik na svojoj 22. redovnoj sjednici odrzanoj dana 30. ozujka 2016. godine, donijelo je

ANALIZU
stanja sustava civilne zastite
na podruéju Opéine Ribnik
u 2015. godini

Odredbom ¢lanka 17. Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine* broj 82/15), odredeno je
da u ostvarivanju prava i obveza u podru¢ju civilne zastite, predstavnicko tijelo u postupku
donosenja proracuna razmatra i usvaja godi$nju analizu stanja i godisnji plan razvoja sustava
civilne zastite s financijskim ucincima za trogodiSnje razdoblje te smjernice za organizaciju i
razvoj sustava koje se razmatraju i usvajaju svake Cetiri godine.

Sustav civilne zaStite obuhva¢a mjere i aktivnosti (preventivne, planske, organizacijske,
operativne, nadzorne i financijske) kojima se ureduju prava i obveze sudionika, ustroj i djelovanje
svih dijelova sustava civilne zaStite 1 nacin povezivanja institucionalnih i funkcionalnih resursa
sudionika koji se medusobno nadopunjuju u jedinstvenu cjelinu radi smanjenja rizika od katastrofa
te zaStite 1 spasavanja gradana, materijalnih 1 kulturnih dobara i okoliSa od posljedica prirodnih,
tehni¢ko-tehnoloskih velikih nesre¢a i katastrofa, otklanjanja posljedica terorizma i ratnih
razaranja.

Clankom 20. Zakona o sustavu civilne zastite (,Narodne novine“ broj 82/15), odredene su
operativne snage sustava civilne zastite 1 to:

a) stozeri civilne zastite

b) operativne snage vatrogastva

c) operativne snage Hrvatskog Crvenog kriza

d) operativne snage Hrvatske gorske sluzbe spaSavanja

e) udruge

f) postrojbe 1 povjerenici civilne zasStite

g) koordinatori na lokaciji

h) pravne osobe u sustavu civilne zastite.

Izvr$no tijelo jedinice lokalne samouprave odlukom osniva stoZer civilne zaStite i imenuje
nacelnika, zamjenika nacelnika 1 ¢lanove stozera od predstavnika operativnih snaga sustava civilne
zaStite, upravnih tijela jedinice lokalne samouprave i drugih pravnih osoba od osobite vaznosti za
sustav civilne zastite jedinice lokalne samouprave. Radom stoZera civilne zastite jedinice lokalne
samouprave rukovodi nacelnik stozera, a kada se proglasi velika nesreca rukovodenje preuzima
1zvrSno tijelo jedinice lokalne samouprave.
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Opcinsko vije¢e Opcine Ribnik je na 15. redovnoj sjednici odrzanoj dana 19. lipnja 2015. godine,
donijelo Odluku o donosenju Plana zaStite od poZara 1. Revizija, kojom je donesen Plan zastite
od pozara 1. Revizija izraden od strane tvrtke ZASTITA PROJEKT d.o0.0., V. Nazora 8, Karlovac,
broj: PZ-04/15 iz ozujka 2015. godine, na koji je Ministarstvo unutarnjih poslova, Policijska
uprava karlovacka, Sluzba upravnih i inspekcijskih poslova, Inspektorat unutarnjih poslova, dalo
pozitivno misljenje, Broj: 511-05-06/3-04-2012/2-2015 od 14. svibnja 2015. godine.

Dobrovoljna vatrogasna drustva u toku 2015. godine vrsila su u vrijeme povecanih opasnosti od
pozara ophodnju i izvidanje terena.

U 2015. godini bila je jedna intervencija gaSenja pozara na stambenom objektu u kojoj je pored
DVD-a Ribnik i DVD-a Lipnik sudjelovala i JVP Karlovac.

DVD Ribnik sudjelovao je sa vozilom i ljudstvom u obrani od poplave podruc¢ja Grada Karlovca.
Tokom godine pregledana je hidrantska mreza 1 ispitani su postoje¢i hidranti. U proljetnim
mjesecima ¢lanovi DVD-a organizirali su spaljivanje korova na mjestima koja su potencijalna za
izbijanje pozara, a koje nisu u moguénosti mjestani obaviti sami.

Mjestani su takoder upoznati sa mjerama, vremenom i nacinom spaljivanja korova na vlastitim
povrSinama preko plakata tiskanih od strane Vatrogasne zajednice Op¢ine Ribnik.

Provodile su se preventivne vjezbe, te ispitivala vatrogasna oprema.

14 vatrogasaca dobrovoljnih vatrogasnih drustava Ribnik 1 Lipnik zavrSili su tecCaj za ispitanog
vatrogasca.

U 2015. godini u DVD-u Ribnik osigurane su dvije desetine operativnih vatrogasaca, a u DVD-u
Lipnik jedna desetina operativnih vatrogasaca. Lije¢nicke preglede obavilo je 30 operativaca 2014.
godine.

Tokom godine odrzavani su sastanci u druStvima (sastanci Upravnog odbora, Nadzornog odbora i
ZapovjedniStva) te predsjedniStva 1 zapovjedniStva Vatrogasne zajednice Opéine Ribnik.
Odrzavane su takoder zajednicke radne akcije.

Komunalnu uslugu odvoza komunalnog otpada, dva puta mjesecno, obavlja ,,Azelija eko* d.o.o.,
Kolodvorska 29., 47280 Ozalj.

Za odrZavanje nerazvrstanih cesta u zimskim uvjetima, Op¢ina Ribnik zakljucila je Ugovor sa
obrtom za cestovni prijevoz i proizvodnju IVICA MAJHAN, Kohanjac 21., 47276 Zakanje, za
2014. i 2015. godinu.

Opskrbu vode 1 odrZzavanje sustava vrsi ,,Komunalno Ozalj* d.o.o., Kolodvorska 29., 47280 Ozalj.
U 2013. godini zbog obilnih kiSa nije bilo problema u vodoopskrbi pa samim time nije niti doslo
do smanjene mogucénosti gaSenja pozara na otvorenom.

Op¢ina Ribnik sufinancira rad Hrvatske gorske sluzbe spasavanja. Tijekom 2015. godine ista nije
imala aktivnosti spaSavanja na podru¢ju Opcine Ribnik. Javna vatrogasna postrojba Karlovac
imala je tijekom 2015. godine jednu intervenciju na podru¢ju Op¢ine Ribnik.

Lovacko drustvo ,,Srnjak* ukljuCeno je u motrenje, ¢uvanje i ophodnju otvorenog prostora u
vrijeme najvece opasnosti od poZara.

Brigu o starim, nemo¢nim 1 invalidnim osobama na podru¢ju Op¢ine Ribnik provodi Dom zdravlja
Ozalj preko patronazne sestre koja obilazi domacinstva sa spomenutim problemima kao |
medicinsko osoblje Ustanove za zdravstvenu njegu u kuéi iz Karlovca. Takoder, na podrucju
Op¢ine Ribnik aktivnosti provodi i Gradsko drustvo Crvenog kriza Ozal;.

U pruzanju hitne medicinske pomo¢i za vrijeme radnog vremena ukljuc¢ena je Ordinacija opce
medicine dr. Zeljko Marsi¢, koja i participira davanjem deZurstva i pripravnosti izvan radnog
vremena i neradnim danima, a na raspolaganju je i hitna sluzba Karlovac i Ozal;.

Veterinarska ambulanta Ozalj, Veterinarska stanica Ribnik stoji takoder na raspolaganju za slucaj
potrebe za angaZiranjem u okviru svog djelovanja.

Na podru¢ju Opéine Ribnik registrirane su i djeluju pravne i fizicke osobe koje se bave
gradevinskom, prijevoznickom, turistickom ili slicnom djelatnos¢u od interesa za civilnu zastitu.
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One su po potrebi u slucaju izvanrednih okolnosti u suradnji sa drugim nadleznim sluzbama, mogu
se svojim zaposlenicima, poslovnim prostorima i postoje¢om mehanizacijom ukljuciti.

Centar za socijalnu skrb Ozalj nadzire i osigurava uvjete za zivot socijalno ugrozenih stanovnika.
Opc¢ina Ribnik pomaze socijalno ugrozene financijskim sredstvima u okviru Socijalnog programa.

Moze se zakljuciti da su vatrogasci u ovome trenutku najbrojnija i najbolje organizirana snaga u
sustavu civilne zaStite na naSem podrucju. Za ostale utvrdene snage civilne zastite procjenjuje se
neophodan daljnji razvoj i1 unapredenje, uz osiguranje sredstava za njihovo opremanje i
organizaciju.

IZDVAJANJA OPCINE RIBNIK ZA ORGANIZACIJU
CIVILNE ZASTITE u 2015. GODINI

1. lzdvajanja za vatrogastvo — VZ Op¢ine Ribnik 27.178,67 kn
2. Pomoc¢i temeljem Socijalnog programa Opc¢ine 6.800,00 kn
3. Financiranje Hrvatske gorske sluzbe spaSavanja 5.000,00 kn
4. Financiranje Gradskog drustva Crvenog kriza Ozalj 5.430,70 kn
5. Pomo¢ Lovackom drustvu Srnjak 1.500,00 kn
6. Troskovi odvoza smeca 18.296,64 kn
7. Troskovi odrZavanja nerazvrstanih cesta 88.473,83 kn
8. Zbrinjavanje opasnog otpada (odbacene metalne bacve) 14.185,00 kn
9. Nabava Mobilnog reciklaznog dvorista 121.875,00 kn
UKUPNO: 288.739,84 kn

Ad.12.) DonoSenje Smjernica za organizaciju i razvoj sustava civilne zastite na podrucju
Op¢éine Ribnik za razdoblje 2016. — 2019. godina.

Op¢inski nacelnik rekao je kako akt treba uskladiti sa novim Zakonom o sustavu civilne zastite

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je

ODLUKA

Na temelju ¢lanka 17. Zakona o sustavu civilne zaStite (,,Narodne novine* broj 82/15) i ¢lanka 31.
Statuta Op¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke zupanije® broj 18/13), Opcinsko vije¢e Opcine
Ribnik na svojoj 22. redovnoj sjednici odrzanoj dana 30. ozujka 2016. godine, donijelo je

SMJERNICE
za organizaciju i razvoj sustava civilne zastite
na podrucju Op¢ine Ribnik za razdoblje
2016. — 2019. godina

Smjernice za organizaciju i razvoj sustava civilne zastite predstavljaju zbir svih potreba redovnih
sluzbi i djelatnosti koje se bave civilnom zastitom u svojoj redovitoj djelatnosti, udruga gradana od
znacaja za civilnu zastitu te potrebe razvoja civilne zastite.
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Jedinice lokalne samouprave u okviru svojih prava i obveza utvrdenih Ustavom i Zakonom
ureduju, planiraju, financiraju, organiziraju i provode civilnu zaStitu radi smanjenja rizika od
katastrofa te zaStite i spaSavanja gradana, materijalnih i kulturnih dobara i okoliSa od posljedica
prirodnih, tehnicko-tehnoloskih velikih nesreca i1 katastrofa, otklanjanja posljedica terorizma i
ratnih razaranja.

Temeljem tada vazeCeg Zakona o zastiti i spasavanju (,,Narodne novine* broj 174/04, 79/07, 38/09
1 127/10), Op¢ina Ribnik izradila je Procjenu ugrozenosti stanovniStva, materijalnih i kulturnih
dobara 1 okoliSa od katastrofa i velikih nesrec¢a za podrucje Op¢ine Ribnik pri ovlastenoj tvrtki
,Nw-wind“ d.o.o0., V. Zganca 7., 42000 Varazdin. Na Nacrt iste dobivena je suglasnost Drzavne
uprave za zaStitu i spaSavanje, Podruc¢nog ureda za zastitu i spasavanje Karlovac, Klasa: 810-
03/10-01/06, Ur.broj: 543-06-01-10-6 od 11. studenog 2010. godine. Op¢ina Ribnik je dana 24.
studenog 2010. godine donijela Odluku o donoSenju Procjene ugrozenosti stanovnistva,
materijalnih 1 kulturnih dobara 1 okoliSa od katastrofa i velikih nesre¢a za podrucje Op¢ine Ribnik,
KLASA: 810-06/08-01/01, UR-BROJ: 2133/21-01-10-49. Op¢inski nacelnik je dana 9. prosinca
2014. godine donio Odluku o izmjenama i dopunama Odluke o odredivanju operativnih snaga,
pravnih osoba i ostalih subjekata od interesa za zastitu i spaSavanje Opc¢ine Ribnik, KLASA: 822-
02/14-01/01, UR-BROJ: 2133/21-01-14-7.

U sustavu vatrogastva potrebno je:
- odrzavati redovne izvjeStajne skupStine po DVD-ima i sastanke Upravnog odbora te

sastanke predsjedniStva i zapovjedniStva Vatrogasne zajednice te redovnu izvjeStajnu i
izbornu skupstinu Vatrogasne zajednice,

- osigurati, kod osiguravaju¢e kuce od povreda koje bi nastale prilikom gaSenja pozara
najmanje jednu desetinu operativnih vatrogasaca po svakom DVD-u,

- osigurati svake dvije godine lijenicki pregled glede duSevne i tjelesne sposobnosti za
obavljanje poslova dobrovoljnog vatrogasca za operativne vatrogasce po DVD-ima,

- redovito provoditi edukaciju vatrogasaca, ispitivati vatrogasnu opremu i aparate za gasenje
te vrSiti servisiranje, pregledavati hidrantsku mrezu 1 sanirati neispravnost, provoditi
preventivno spaljivanje korova na kritiénim terenima, osigurati spremnost vozila i
opremljenost vatrogasaca za osobnom zastitnom opremom (interventna odjela).

- osposobiti zapovjednika i zamjenika zapovjednika Vatrogasne zajednice za vatrogasca sa
posebnim ovlastima.

Lovacko drustvo ,,Srnjak* animirati za predvidanje i definiranje obveza po svojim programima
vezanim za civilnu zastitu.

Sluzbe i pravne osobe koje se civilnom zastitom bave u okviru redovne djelatnosti (Dom zdravlja
Ozalj, Crveni kriz Ozalj, Ordinacija opée medicine dr. Zeljko Marsi¢, Komunalno Ozalj d.o.o.,
Policijska postaja Ozalj) potrebno je ukljuciti u azuriranje i izradu akata glede civilne zastite.

StoZer civilne zaStite je stru¢no, operativno 1 koordinativno tijelo za provodenje mjera i aktivnosti
civilne zastite u velikim nesre¢ama 1 katastrofama. StoZer civilne zaStite obavlja zadace koje se
odnose na prikupljanje 1 obradu informacija ranog upozoravanja o mogucnosti nastanka velike
nesrece 1 katastrofe, razvija plan djelovanja sustava civilne zaStite na svom podrucju, upravlja
reagiranjem sustava civilne zastite, obavlja poslove informiranja javnosti i predlaze donoSenje
odluke o prestanku provodenja mjera i aktivnosti u sustavu civilne zastite. Stozer civilne zastite

odlukom osniva Op¢inski nacelnik.
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Potrebno je razmotriti moguénost za osiguranje uvjeta za provodenje zbrinjavanja i sklanjanja ljudi
1 materijalnih dobara te informirati mjeStane o potencijalnim opasnostima.

Potrebno je potaknuti Dom zdravlja Ozalj i Ordinaciju opée medicine dr. Zeljko Marsié da
organizira osposobljavanje mjestana za njihovu samozastitnu funkciju u izvanrednim situacijama
te eventualnu obuciti, ustrojiti i opremiti ekipu prve pomoci za slucaj velikih nesreca.

SREDSTVA PRORACUNA OPCINE RIBNIK ZA ORGANIZACIJU CIVILNE
ZASTITE U 2016. GODINI

1. lzdvajanja za vatrogastvo — VZO Op¢ine Ribnik 60.000,00 kn
2. Pomo¢i temeljem Socijalnog programa Op¢ine 29.000,00 kn
3. Pomo¢i udrugama gradana 15.000,00 kn
4. Financiranje Hrvatske gorske sluzbe spaSavanja 5.000,00 kn
5. Financiranje Gradskog drustva Crvenog kriza Ozalj 7.000,00 kn
6. Pomo¢ Domu zdravlja Ozalj 5.000,00 kn
7. Troskovi odvoza smeca 30.000,00 kn
8. Troskovi odrZavanja nerazvrstanih cesta 150.000,00 kn

UKUPNO: 301.000,00 kn

Ad.13.) Zakljuéak - sistematizacija radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu.

Op¢inski nacelnik predlaze da, zajedno sa predsjednikom Opcinskog vijeéa 1 zamjenikom
Op¢inskog nacelnika obave razgovor sa komunalnim radnikom gosp. Ivanom Golubi¢em. Vije¢nik
gosp. Dario Golubi¢ je rekao kako gosp. Ivan Golubi¢ nema uvjete za punu mirovinu, a da je
prijevremena manja za 70%. Nacelnik smatra da opc¢ina nije duzna voditi brigu kako ¢e netko
zaraditi mirovinu ve¢ da se treba rekonstuirati na nacin da opc¢ina moze u svim situacijama
odgovoriti na zadace. Takoder, istiCe kako Pravilnik 0 unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela donosi Op¢inski nacelnik. Nacelnik smatra da je ova opcina vaznija od bilo ¢ijeg radnog
mjesta. Gosp. Nikola Dolinar podrzava nacelnika u nastojanju da na kulturan nadin postigne
dogovor.

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za“, donesena je
ODLUKA
Na temelju clanka 31. Statuta Opc¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke Zupanije* broj 18/13),
Opc¢insko vije¢e Opcine Ribnik na svojoj 22. redovnoj sjednici odrZzanoj dana 30. ozujka 2016.
godine, donijelo je
ZAKLJUCAK
sistematizacija radnih mjesta u

Jedinstvenom upravnom odjelu

Clanak 1.
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Prihva¢a se prijedlog Opcinskog nacelnika o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Ribnik na nain da se donese nova sistematizacija radnih
mjesta s opisom poslova, stru¢nim i drugim uvjetima te brojem izvrsitelja, a sve kako bi Op¢ina
Ribnik mogla odgovoriti na obveze u podruc¢ju javne uprave, a $to je primarna zadaca.

Clanak 2.

Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

Ad.14.)) Odluka o koriStenju nerazvrstanih cesta i Sumskih vlaka na podru¢ju Opéine Ribnik.

Opéinski nagelnik gosp. Zeljko Car predlaze da se stane bezakonju na kraj i pokusa rijesiti
problem prekomjernog koristenja nerazvrstanih cesta i1 Sumskih vlaka na stari nacin da izide
komisija na teren i poslije provjeri stanje. Gosp. Nikola Dolinar rekao je kako su Sumski putevi
tako unisteni da je nemoguce privatnim traktorom ié¢i u Sumu. Obavijest 0 postupanju potrebno je
poslati osobama koje se bave sjeCom Suma. Gosp. Mladen Klemenci¢ istakao je kako je trenutno
takovih pet u Sumama na podruc¢ju opéine Ribnik. Gosp. Drazen Jarnevi¢ se slaZe i smatra da od
nekud treba poceti.

Nakon krace rasprave sa 6 (Sest) glasova ,,za®, donesena je

ODLUKA

Na temelju ¢lanka 45. Zakona o cestama (,,Narodne novine* broj 84/11, 22/13, 54/13,
148/13 1 92/14), ¢lanka 14. Odluke o nerazvrstanim cestama (,,Glasnik Karlovacke Zupanije* broj
27/13) 1 €lanka 31. Statuta Op¢ine Ribnik (,,Glasnik Karlovacke Zzupanije* broj 18/13), Op¢insko
vije¢e Opcine Ribnik na svojoj 22. redovnoj sjednici odrzanoj dana 30. oZujka 2016. godine,
donijelo je

ODLUKU
o koriStenju nerazvrstanih cesta
i Sumskih vlaka
na podrucju Opé¢ine Ribnik

Clanak 1.

Zbog prekomjernog koristenja, a radi zaStite nerazvrstanih cesta te Sumskih vlaka na
podrucju Op¢ine Ribnik,

1. vlasnik Sume odnosno izvodac radova (korisnik ceste odnosno vlake) duzan je izvlacenje 1
transport drva i klada namijenjen za daljnju prodaju (izvan osobnih potreba) prijaviti prije
pocetka radova u Op¢inu Ribnik.

2. vlasnik Sume odnosno izvodac radova na izvlacenju i transportu zajedno sa predstavnicima
Opcine , utvrditi ¢e stanje cesta 1 vlaka te to zapisnicki konstatirati i fotodokumentirati.
Vlasnik ili izvoda¢ radova pismeno se obavezuju da ¢e cestu odnosno vlaku nakon
korisStenja, vratiti u prvobitno stanje.

3. nakon zavrSetka radova, ponovno ¢e se obici cesta ili vlaka te konstatirati eventualna
oStecenja. OStec¢enja se moraju sanirati u roku od 15 dana.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Glasniku Karlovacke Zupanije®.
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Ad.15.) Pitanja i prijedlozi.

Gosp. Daria Golubi¢a zanima koji bi se projekt mogao kandidirati putem LAG-a Vallis Colapis, a
predlaze da se pokusa do¢i do sredstava za zamjenu izolacije i krova na DVD-u Ribnik.

ZavrSetak sjednice u 21:30 sati.

KLASA: 023-01/16-01/22
UR-BROJ: 2133/21-01-16-2
U Ribniku, dana 30. ozujka 2016. godine

ZAPISNICAR: PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA:
Ivana Jarmek Nikola Dolinar

41



